Statutarni mésto Brno | Méstska ¢ast Brno-Bystrc
Urad méstské éasti Brno-Bystrc
se sidlem nam. 28. dubna 60, 635 00 Brno

OZNAMENI

0 zaméru prijmout urednika na dobu zastupu

Tajemnik UMC Brno-Bystrc oznamuje v souladu s § 10 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisi zamér pfijmout zaméstnance na
pozici ufednika/urednice na dobu uréitou (zastup stalého zaméstnance) — zatim na dobu: kvéten-srpen 2026,
s Uvazkem 17,5 hod./tyden:

koordinator sluzeb vefejnosti Klientského centra UMC Brno-Bystrc a kontaktniho mista
verejné spravy, agendy podatelny véetné autorizované konverze dokumentt

___Nastup: ihned nebo dle dohody
Misto vykonu prace: UMC Brno-Bystrc, tj. Brno, nam. 28. dubna 60

Charakteristika pozice:

koordinace ¢innosti kontaktniho mista verejné spravy; vydej dat z vice databazi vefejnych informacénich systémua nebo
z databazi vefejnych informacnich systému jinych organizaci, vydavani ovéfenych vystupll z informacnich systému
vefejné spravy Czech Point, zajiSténi vidimace a legalizace doklad(i a ufednich listin v ramci uplatnéni zakona ¢.
300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentl; obsluha telefonni ustfedny; vybér a
evidence plateb za sluzby verfejnosti, pfijem plateb v hotovosti i pfes platebni terminal; prodej reklamnich pfedméti
MC, odemykani a zamykani budovy, tj. aktivace a deaktivace zabezpe&ovaciho systému; vykon spisové sluzby dle
spisového a skartaCniho fadu — evidence veskeré doslé i odchozi posty v tisténé i elektronické podobé, obsluha
datovych schranek Uradu, tfidéni doslé posty.

Platové podminky a benefity: platovy tarif v platové tiidé 8, tj. tarif v zavislosti na poctu let odborné praxe dle
nafizeni viady &. 341/2017 Sb., pfiloha €.1 (rozpéti 23.470 — 33.710 pfi plném uvazku), osobni pfiplatek po
zapracovani (3.000 — 5.000 K&/més. pfi plném uvazku).

Pozadavky: Predpoklady:
e US vzdélani ekonomického zaméfeni e statni pfislusnost CR, jiného &lenského statu EU nebo
e znalost prace na PC statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském
¢ odolnost v{i¢i psychosocialnimu zatizeni hospodarském prostoru; u ostatnich cizincl povoleni
e zkouska dle § 30 zakona €. 300/2008 Sb., o trvalého pobytu v CR
elektronickych ukonech a autorizované e vék minimalné 18 let
konverzi dokumentt e plna svépravnost
T e bezuhonnost dle § 4 odst. 2 zakona o ufednicich
ZkuSenost z oblasti vefejné spravy vyhodou. « ovladani ¢eského jazyka
Nalezitosti pisemné pfihlasky:
e nazev pracovni pozice e druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni
e jméno, pfijmeni a titul uchazece obc&anstvi uchazece, u cizince, ktery neni ob&anem statu
e datum a misto narozeni uchazece EU nebo statu Evropského hospodaiského prostoru, téz
e statni pfislusnost uchazece Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu
e misto trvalého pobytu uchazede e datum a podpis uchazece
o telefonické spojeni, e-mailova adresa

Povinné prilohy k pfihlasce:
e Zivotopis s udaji o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech
e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi tfi mésicu, u cizich statnich pfislusnikd obdobny doklad osvédcujici
bezuhonnost vydany domovskym statem, pokud domovsky stat takovy doklad nevyda, €estné prohlaseni
e ovéfena kopie dokladu o nejvy85im dosazeném vzdélani



Pisemné pfrihlasky véetné pozadovanych dokladli podejte na podatelné Gfadu nebo zasSlete do terminu
uzaveérky prihlasek.

Adresa pro pfijem prihlasek: Urad méstské &asti Brno-Bystrc, nam. 28.dubna 60, 635 00 Brno.

Termin pro pfihlaseni: do 31.05.2026 (datum odeslani na obdélce, pfipadné razitko podatelny pfi osobnim doruéeni).

VyvéSeno dne: .......ccee......

Mgr. JiFi Sotlik, tajemnik ufadu



