Statutarni mésto Brno, Mé&stska ¢ast Brno-Bystre,
nam 28. dubna 60, 635 00 Brno

Instrukce tajemnika uradu

k provadéni legalizace dle § 15 odst. 1 zdkona 21/2006 Sb., o ovérovani shody opisu nebo

kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zikoni

(dale jen ,,zakon o ovérovani®)

I. ZAakladni ustanoveni:
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S)
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Ze zakonné kompetence tajemnika ufadu rozhodovat o vykonu agendy mimo ufedni
mistnosti ufadu a z divodu potieby sjednotit postup pracovnikl UMC Brno-Bystre pii
vykonu agendy legalizace na jiném vhodném misté¢ mimo ufedni mistnosti ufadu (§ 15
odst. 1 zék. ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakont), se zavadéji nize uvedend pravidla.

Legalizaci se ovéiuje, Ze zadatel listinu pied ovétujici osobou vlastnoru¢né podepsal
nebo podpis na listin€ uznal za vlastni.

Legalizace je provadéna povéfenymi pracovniky Ufadu v ufednich mistnostech ufadu.
Na jiném vhodném misté ve spravnim obvodu dFadu méstské ¢asti Brno-Bystrc lze
provést legalizaci jen vyjime¢né (§ 15 odst. 1 zdkona o ov&fovéani), a to pouze
v piipadech, kdy se Zadatel ze zavaznych diivodd nemulZe na Ufad osobné dostavit

(ptedevsim imobilita a podobné zadvazné dlouhodobé zdravotni potiZe).

Pro ov&fovani mimo tufedni mistnosti ufadu (v bytech jednotlivych zadateli nebo
v domovech pro seniory a podobnych socidlnich a zdravotnickych zafizenich) jsou timto
vyhrazeny pfedem stanovené neufedni dny, a to kazdé 2. a 4. utery v mésici v dob€ od 8
do 12 hodin.

Ovéfovani mimo ufedni mistnosti ufadu bude probihat pouze za predpokladu, Ze to
celkové dovoli vné&jsi podminky a okolnosti, napf. epidemiologicka situace. V piipadé
nepfiznivych okolnosti 0 zméné rezimu a postupu rozhoduje tajemnik, veetné mozZnosti
vykon mimo Gfad do€asné omezit nebo zastavit.

V ptipadé, Ze je vstup pro ovefujici osoby do objektu socidlnich a zdravotnickych
zafizeni ¢i na mista, kde ma byt oveéfovani mimo uUfedni mistnosti ufadu provadéno,
podminén zvlastnimi opatfenimi protiepidemiologického charakteru apod., jejichZ
splnéni neni pro pracovniky ufadu stanoveno obecné pro veskery vykon jejich Ufedni
Cinnosti, bude ovéfovani provedeno pouze tehdy, pokud bude splnéni podminek pro
vstup pro ovéfujici osoby (preventivni testovani, apod.) zajiSténo timto zafizenim.
V opaéném ptipadé se oveéfovani na takovém misté neprovede.

Legalizaci mimo ufedni mistnosti ifadu budou provadét oveétovatelé
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ktet{ jsou sohledem na provozni moznosti ufadu povéfeni ovéfovanim dle predem
stanoveného rozpisu sluZeb, a to tak, aby se cyklicky stiidali. Na kazdy termin bude
stanoven vzdy jeden ovéfovatel a jeden ndhradnik pro pifpad neoCekavané
nepiitomnosti.

8) Ovéfovani musi probihat vZdy za piitomnosti minimaln€ dvou pracovnikid UMC (dve
ovétujici osoby nebo ové&fujici osoba a fidi¢ ¢i jiny zaméstnanec tfadu).

9) Ovafujici osoby se budou na misto ovéfovani pfednostn€ dopravovat sluzebnim autem.

I1. Podavani a vyFizovani Zadosti
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Legalizace se provadi na zadost fyzické osoby (§ 6 odst. 3 a § 10 odst. 3 zakona
o ové&fovani). O provedeni legalizace tedy musi pozadat vyhradn& osoba, jejiz podpis
je legalizovan.

Z4dost miZe byt poddna pisemné& nebo Ustng do protokolu, pficemZ protokolem se
rozumi zapis v ovéfovaci knize. Obsahem Z4dosti by mélo byt zdivodnéni Zddosti.

Zé4dosti (telefonické, emailové, pisemné) piijimd podatelna ufadu, recepce,
sekretariaty tajemnika, starosty a mistostarostd, vedouci OVV a jednotlivi
ovétovatelé. O telefonické Zadosti pfijimajici osoba udini zépis do sesitu uloZeného
v kancelaii vedouci OVV, kde uvede udaje o Zadateli (jméno, piijmeni, adresa,
telefonni ¢&islo, je-li drzitel prikazu ZTP apod.). Veskeré zadosti se budou
shromazd’ovat u vedouci OVV.

Pfi podéni Zadosti mZe byt vyjimené poskytnuta Zadateli soucinnost jiné osoby
(osoba blizk4), a to k zajisténi tel. hovoru, e-mailovému kontaktu nebo k fyzickému
dopraveni pisemné zadosti na ufad. V téchto piipadech je ovéfujici osoba nasledné na
misté¢ povinna dotazem ovéfit u Zadatele, Ze k soucinnosti jiné osoby doslo na
zdkladé projevu vile Zadatele.

V ptipadé Zadateld umisténych v domovech seniorti a podobnych socidlnich a
zdravotnickych zafizenich miiZze byt soudinnost jiné osoby Zadateli v rozsahu dle
bodu 4) poskytnuta v krajnosti i osobou k tomu povéfenou timto zafizenim.

Zadateli bude pfedem vhodnym zplsobem ozndmeno ovéfujici osobou uréenou dle
rozpisu sluzeb, kdy se ovéfujici osoba dostavi, jaké doklady bude zadatel potiebovat
apod.

Ovéfujici osoba musi na misté postupovat tak, aby byl zjist€n stav véci, 0o némZ
nejsou diivodné pochybnosti. Otazky ovéfujici osoby musi sméfovat k tomu, aby
neméla pochybnosti o tom, Ze osoba jejiz podpis je legalizovan, projevila svoji
jasnou a svobodnou vili k tomuto tkonu.

Lhita pro vyfizeni zadosti o ové&feni mimo ufedni mistnosti tifadu je bezodkladné,
nejpozd&ji do 30 dnd, vZdy viak nejdiive v nejblizsim k tomu vyhrazeném terminu.

Ovétujici osoby mohou v ptipadé pochybnosti, tykajicich se napf. platnosti
predloZeného dokladu totoZnosti, zpusobilosti Zadatele, apod. vyuZivat Udaje ze
zékladniho registru obyvatel, AISEO, AISEOP, AISECD, AISC. V takovém piipad€



se ovéfeni na misté neprovede, ovéiujici osoba tdaje oveii v piislusném registru (na
UMC) a ptipadné ovéfeni provede v ndhradnim terminu dle domluvy. Ovérujici
osoba pii tom musi postupovat tak, aby byl zjistén stav véci, o némz nejsou divodné
pochybnosti.

III. Pravni uprava

e zikon &. 21/2006 Sb., o ov&fovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu a o zmé&n& n&kterych zdkonl (zakon o ové&fovani), v platném znéni (dale jen zdkon
¢.21/2006 Sb.),

e vyhlagka & 36/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ov€fovani
pravosti podpisu, v platném znéni (déle jen vyhlaska €. 36/2006 Sb.),

e Informace Ministerstva vnitra CR (dale jen MV CR),

e zakon &. 500/2004 Sb., spravni ¥ad, ve znéni pozdé&jsich ptedpisi

e zikon &. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdé&jsich pfedpist
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