Instrukce ¢. 1/2025

tajemnika

Uradu méstské éasti Brno-Bystrc

Provadéni legalizace mimo Uredni mistnosti Gradu

I. Uvodni ustanoveni

Podle § 15 odst. 1 zakona 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon o ovéfovani), dale jen zakon o ovéfovani, se
vidimace a legalizace provadi v ufednich mistnostech ufadu, a na jiném vhodném misté ve spravnim
obvodu pfislusného Ufadu Ize provést vidimaci a legalizaci jen ze zavaznych ddvodud. Tato instrukce
upravuje postup pfi provadéni legalizace mimo ufedni mistnosti ufadu v pfipadé, kdy jde o ovéfeni, ze
zadatel pfed ovéfujici osobou listinu vlastnoruéné podepsal nebo podpis na listiné uznal za vlastni.

Il. Postup

2.1 Legalizace, tj. ovéfeni, ze zadatel pfed ovéfujici osobou listinu vlastnoruéné podepsal nebo podpis
na listiné uznal za vlastni (dale také jen ovéfovani), je provadéna povérenymi pracovniky ufadu v
Ufednich mistnostech Ufadu. Na jiném vhodném misté ve spravnim obvodu tradu méstské Casti
Brno-Bystrc Ize provést legalizaci jen vyjimeéné (§ 15 odst. 1 zakona o ovéfovani), a to pouze
v pfipadech, kdy se zadatel ze zavaznych diivodli nem(ize na Ufad osobné dostavit (pfedevsim
imobilita a podobné zavazné dlouhodobé zdravotni potize).

2.2 Pro ovéfovani mimo ufedni mistnosti Ufadu (v bytech jednotlivych Zadatel(l nebo v domovech pro
seniory a podobnych socialnich a zdravotnickych zafizenich) jsou timto vyhrazeny pfedem
stanovené neuredni dny, a to kazdé 2. a 4. utery v mésici v dobé od 8 do 12 hodin.

2.3 Ovéfovani mimo ufedni mistnosti ufadu bude probihat pouze za pfedpokladu, ze to celkové dovoli
vnéjSi podminky a okolnosti, napf. epidemiologicka situace. V pfipadé nepfiznivych okolnosti o
zméné rezimu a postupu rozhoduje tajemnik UMC Brno-Bystrc, v&etné moznosti vykon mimo Gfad
docasné omezit nebo zastavit.

2.4 V pfipadé, Ze je vstup pro ovéfujici osoby do objektu socialnich a zdravotnickych zafizeni &i na
mista, kde ma byt ovéfovani mimo ufedni mistnosti ufadu provadéno, podminén zvlastnimi
opatfenimi protiepidemiologického charakteru apod., jejichZz splnéni neni pro pracovniky ufadu
stanoveno obecné pro veSkery vykon jejich ufedni &innosti, bude ové&fovani provedeno pouze
tehdy, pokud bude spInéni podminek pro vstup pro ovéfujici osoby (preventivni testovani, apod.)
zajisténo timto zafizenim. V opacném pfipadé se ovéfovani na takovém misté neprovede.

2.5 Legalizaci mimo ufedni mistnosti ifadu budou provadét ovérovatelé
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ktefi jsou s ohledem na provozni moznosti Ufadu povéfeni ovéfovanim dle pfedem stanoveného
rozpisu sluzeb, a to tak, aby se cyklicky stfidali. Na kazdy termin bude stanoven vzdy jeden
ovérovatel a jeden nahradnik pro pfipad neoekavané nepfitomnosti.

2.6 Ovéfovani musi probihat vzdy za pFitomnosti minimaing dvou pracovniki UMC Brno-Bystrc (dvé
oveéfujici osoby nebo ovéfujici osoba a fidi¢ &i jiny zaméstnanec ufadu). Ovértujici osoby se budou
na misto ovéfovani pfednostné dopravovat sluzebnim autem.

2.7 Legalizace se provadi na zadost fyzické osoby (§ 6 odst. 3 a § 10 odst. 3 zakona o ovéfovani). O
provedeni legalizace tedy musi pozadat vyhradné osoba, jejiz podpis je legalizovan. Zadost muze
byt podana pisemné nebo Ustné do protokolu, pfi€emz protokolem se rozumi zapis v ovéfovaci
knize. Obsahem Z&dosti by mélo byt zdtivodnéni zadosti. Zadosti (telefonické, emailové, pisemné)
pFijima podatelna Ufadu, recepce, sekretariaty tajemnika, starosty a mistostarostu, vedouci odboru



vnitfnich véci (dale jen OVV) a jednotlivi ovéfovatelé. O podané Zadosti pfijimajici osoba ugini
zapis do sdilené tabulky umisténé na OneDrive, kde uvede udaje o Zadateli (jméno, pfijmeni,
adresa, telefonni &islo, je-li drzitel prikazu ZTP apod.). VeSkeré Zadosti se budou shromazdovat u
vedouci OVV.

2.8 Pri podani zadosti maze byt vyjimeéné poskytnuta Zadateli soucinnost jiné osoby (osoba blizka), a
to k zajisténi tel. hovoru, e-mailovému kontaktu nebo k fyzickému dopraveni pisemné zadosti na
urad. V téchto pfipadech je ovéfujici osoba nasledné na misté povinna dotazem ovéfit u Zadatele,
Ze k soucinnosti jiné osoby doslo na zakladé projevu vile zadatele.

2.9 V pfipadé Zzadatell umisténych v domovech seniorl a podobnych socialnich a zdravotnickych
zafizenich mlze byt soucinnost jiné osoby Zadateli v rozsahu dle bodu 2.8 poskytnuta v krajnosti i
osobou k tomu povéfenou timto zafizenim.

2.10 Zadateli bude pfedem vhodnym zplGsobem oznameno ovétujici osobou uréenou dle rozpisu
sluzeb, kdy se ovéfujici osoba dostavi, jaké doklady bude Zadatel potfebovat apod.

2.11 Ovéfujici osoba musi na misté postupovat tak, aby byl zji§tén stav véci, o némz nejsou divodné
pochybnosti. Otazky ovéfujici osoby musi sméfovat k tomu, aby neméla pochybnosti o tom, Ze
osoba jejiz podpis je legalizovan, projevila svoji jasnou a svobodnou vili k tomuto Ukonu.

2.12 Lhuta pro vyfizeni zadosti o ovéfeni mimo Ufedni mistnosti Ufadu je bezodkladné, nejpozdéji do
30 dn(, vzdy vSak nejdfive v nejbliz§im k tomu vyhrazeném terminu.

2.13 Oveéfujici osoby mohou v pfipadé pochybnosti, tykajicich se napf. platnosti pfedlozeného
dokladu totoZnosti, zpUsobilosti Zadatele, apod. vyuzivat Udaje ze zakladniho registru obyvatel,
AISEO, AISEOP, AISECD, AISC. V takovém pfipadé se ovéfeni na misté neprovede, ovéfujici
osoba Udaje ovéfi v pfislusném registru (na UMC Brno-Bystrc) a pfipadné ovéfeni provede
v nahradnim terminu dle domluvy. Ovéfujici osoba pfi tom musi postupovat tak, aby byl zjistén
stav véci, o némz nejsou diivodné pochybnosti.

lll. Zavéreéna ustanoveni

3.1 Tato instrukce rusi Instrukci tajemnika ufadu k provadéni legalizace dle § 15 odst. 1 zakona
21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o
zméné nékterych zakonu (dale jen ,zakon o ovéfovani®) ze dne 12.11.2021.

3.2 Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem vydani.

V Brné dne 27.01.2025

Mgr. Jifi Sotlik v. r.
tajemnik UMC Brno-Bystrc

Zpracovatel:  Mgr. $érka Sedlackova, vedouci odboru vnitfnich véci v. r.
Za spravnost: Mgr. Sarka Sedlackova, vedouci odboru vnitfnich véci v. r.
Magr. Slavikova, pravnik, usek tajemnika v. r.
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