Priloha ¢. 1 bodu ].O‘I
Zapis 9/9. RMC

Dodatek ¢. 1/2023

Organizaéniho fadu Ufadu méstské éasti mésta Brna Brno-Bystrc
Rady méstske ¢asti Brno-Bystrc

I. Uvodni ustanoveni

1.1 Tento dodatek realizuje pfedevsim zménu Scheématu organizacni struktury UMC Brno-Bystrc —
mista pro pracovni pomér, tj. pfilchu ¢. 11 Organiza¢niho fadu Ufadu méstské ¢asti mésta Brna
Brno-Bystrc a dale navazujici ¢asti textu tohoto vnitfniho predpisu.

. Zmény

2.1V &asti Organizaéni usporadani UMC se text v odst. 5.2. méni véetné nadpisu a zni:
,5.2. Odbory UMC, tsek tajemnika UMC, oddg&leni a pracovni skupiny

- odbor finan¢ni (OFIN)

- odbor kultury (OKUL)

- odbor majetkovy a investi¢ni (OMI)

- odbor bytového hospodarstvi (OBH)

- odbor socialni (OSOC)

- odbor stavebni (OST)

- odbor vnitfnich véci (OVV)

- odbor Zivotniho prostiedi a dopravy (OZPD)

- Usek tajemnika UMC.

a) V cele odborl stoji jejich vedouci (dale jen VO), jmenovani a odvolavani RMC na zakladé navrhu
tajemnika UMC, v éele seku tajemnika UMC stoji tajemnik Gfadu jmenovany a odvolavany
starostou MC se souhlasem tajemnika MMB.

b) Odbory se dale mohou, je-li to Gcelné, délit na oddéleni. Oddé&leni musi mit nejméné dva
pracovniky, z nichz jeden je vedoucim oddéleni (dale jen VOD). VOD jmenuje a odvolava tajemnik
na zakladé navrhu VO. Oddéleni zajistuje samostatnou ucelenou pracovni agendu, jejiz napln
uréuji VO na zakladé organizaéni struktury. V ramci odboru nebo oddéleni mize byt zfizena
pracovni skupina a uvniti pracovni skupiny mize byt stanoven zaméstnanec, ktery je pfi pinéni
Ukolli zadanych piislusnym vedoucim opravnény organizovat praci ostatnich zaméstnanci
skupiny a dohlizet na né. Zfizeni pracovni skupiny navrhuje vedouci odboru a schvaluje tajemnik
Ufadu.

¢) Naplné &innosti odborl v oblasti samostatné i pfenesené plsobnosti jsou uvedeny v piilohéch
1-10 OR, naplii useku tajemnika je v pfiloze ¢. 13 OR.

d) Odbory spolupracuji s pFislugnymi vybory ZMC a komisemi RMC."

2.2 V &asti 9. Prilohy se rusi prilohy &. 1, &. 7 a €. 11 a nahrazuji se novymi pfilohami €. 1, & 7 a €. 11,
a doplfiuje se nova pfiloha ¢. 13:

. 1: Napli &innosti odboru finanéniho — schvaleno na 9/9. schiizi RMC — 1.01 dne 21.06.2023

. 7: Napli &innosti odboru vnitfnich véci — schvaleno na 9/9. schizi RMC — 1.01 dne 21.06.2023

. 11: Schéma Organizaéni struktury UMC Brno-Bystrc — mista pro pracovni pomér — schvaleno
na 9/9. schiizi RMC — 1.01 dne 21.06.2023

. 13: Napln &innosti Gseku tajemnika — schvaleno na 9/9. schlizi RMC ~ 1.01 dne 21.06.2023

O O O

O

lll. Zavérecéna ustanoveni

3.1 Tento dodatek byl schvalen na 9/9. schiizi Rady MC Brno-Bystrc, bod 1.01 dne 21.06.2023. ]
3.2 Tento dodatek méni a dopliuje Rizeny dokument RMC/TAJ/228 s nazvem Organizacni rad Ufadu
méstské ¢asti mésta Brna Brno-Bystrc ze dne 27.01.2021 s ucinnosti od 01.07.2023.

Prilohy:
&. 1: Napln &innosti odboru finanéniho — schvaleno na 9/9. schiizi RMC — 1.01 dne 21.06.2023

-



O¢ O

na 9/9. schtizi RMC = 1.01 dne 21.06.2023

x

V Brné dne 21.06.2023

Zpracovatel:
Za spravnost:

lvana Vyoralova, personalistka, ref. PaM, odbor finanéni
Mgr. S. Sedlackova, vedouci odboru vnitfnich véci

Magr. Slavikova, pravnik, odbor majetkovy a investi¢ni

. 7: Naplf ginnosti odboru vnitfnich véci — schvaleno na 9/9. schizi RMC — 1.01 dne 21.06.2023
. 11: Schéma Organizaéni struktury UMC Brno-Bystrc — mista pro pracovni pomér — schvaleno

. 13: Napli &innosti Useku tajemnika — schvaleno na 9/9. schiizi RMC — 1.01 dne 21.06.2023
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Ptiloha &. 1 OR
Napln ¢innosti OFIN

1. Samostatna pusobnost:

sestavuje a predklada ke schvaleni rozpoctovy vyhled na obdobi nejméné 5 let, ktery
kazdoroéné aktualizuje

sestavuje a predklada ke schvaleni rozpoCet méstské €asti v souladu s rozpoctem
mésta

zpracovava a piedklada ke schvaleni zavéreény ucet méstské casti véetné vyactovani
finanénich vztahl ke statnimu rozpoctu, rozpoétim krajl, rozpoctu mésta, rozpoétiim
obci, statnim fondlim a jinym rozpocétim a k hospodareni dalSich osob

vede Udetni evidenci a predava Ucetni vykazy pro Ucely zpracovani U€etnictvi mésta,
predklada Magistratu mésta Brna doklady a vysvétleni potfebna pro pfezkoumani
hospodareni podle zvlastnich predpisu

predklada navrhy na zfizeni fondi a zabezpeCuje hospodafeni s nimi v ramci
stanovenych pravidel

metodicky Fidi Ucetnictvi pravnickych osob zfizenych méstem — méstskou ¢asti
sleduje a kontroluje pfijmy souvisejici s privatizaci obecnich bytl

spolupracuje s prislusnymi organy u agendy statnich pfispévkd na individualni bytovou
vystavbu

zabezpecuje agendu-mzdového Ucetnictvi, koordinuje agendu bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a zavodni preventivni péce

vede evidenci psU

vede evidenci rekreacnich a ubytovacich zafizeni v oblasti své pusobnosti

vede agendu finanénich dartl poskytovanych z rozpoétu MC

vede souhrnnou evidenci pohledavek MC za jednotlivé oblasti &innosti, kterou
kvartalné aktualizuje

vede Uéetnictvi o majetku MC

zajistuje agendu souvisejici s dani z pfidané hodnoty (dale jen DPH)

spolupracuje pfi tvorbé podminek pro pfipravu komplexni nabidky investorskych
prilezitosti pro primyslovy rozvoj a podporu podnikani na Uzemi mésta i regionu,
spolupracuje pfi tvorbé projektll na zainvestovani Uzemi zejména s vyuzitim pobidek
viady CR, projektt PHARE, strukturalnich fondu EU apod.

2. Pfenesena plsobnost:

vydava, nahrazuje a rusi povoleni k umisténi herniho prostoru pro provozovani binga,
technické hry a Zivé hry

prijima ohlaseni tomboly, u niz vyse herni jistiny Cini vice nez 100 000,- K¢ a turnaje
malého rozsahu

poskytuje spravci dané bezodkladné informace o hlaSeni hazardni hry, jejiz
provozovani je predmétem dané z hazardnich her, o vydani, zméné nebo zrudeni
povoleni k umisténi herniho prostoru a dalsi informace, ziskané pfi vykonu sveé
plsobnosti v oblasti hazardnich her, pokud je spravce potfebuje pro vykon spravy dané
z hazardnich her

spravuje poplatky v oblasti své pusobnosti

provadi cenovou agendu vyjma cenove agendy v taxisluzbé

zajistuje zapeceténi a otvirani pokladniek pfi konani vefejnych sbirek pokladnickami
dle zviastniho pravniho predpisu, ovéfuji poéet a nalezitosti sbéracich listin pii
provadéni vefejnych sbirek sbéracimi listinami.



Pfiloha ¢. 7 OR
Napln ¢innosti OVV

1. Samostatna ptisobnost:
zabezpeduje plnéni veskerych Ukoll souvisejicich s technickohospodarskym
zabezpedenim organi méstské Easti
zabezpeéuje spravu budovy radnice a prostor v uzivani MC v domé Opalkova 6
zabezpecuje zastup pfi vedeni Ufedni desky
vykonava pokladni ¢innost pro vnitini i vnéjéi potfeby MC
uzavira a ukoncéuje najemni smlouvy o najmu volnych nebytovych prostor v budové radnice
k zajisténi dalSich sluzeb ob&antim v souladu se zaméry RMC
uzavird najemni smlouvy a smiouvy o vypujéce v oblasti své plsobnosti v souladu
s usnesenimi ZMC, RMC a internimi fidicimi akty UMC
u nemovitosti ve spravé odboru vydava pro Ucely dodavatele energii souhlas se zfizenim
odbérného mista a se zménami souvisejicimi s odbérnym mistem
zabezpecluje Ukony souvisejici s uzivanim znaku a vlajky méstské casti
vede agendu vécnych dart poskytovanych z rozpoétu MC
zabezpeduje 8koleni pracovnikii UMC a &lenti ZMC z provozniho hlediska
zajistuje mistni referenda ve spolupraci s méstem
uklada pisemnosti zruSenych pravnickych osob a zafizeni, jejichz zakladatelem je mésto
Brno — MC a po skong&eni ulozné doby je pfedava Archivu mésta Brna
vede souhrnnou evidenci vyplyvajici ze zakona o poskytovani informaci, vypracovava
vyroéni zpravu UMC o poskytovani informaci za kalendafni rok
vymaha pohledavky MC vzniklé v souvislosti s hospodarskou &innosti MC s vyjimkou
pohledavek v pusobnosti OBH, v€etné provadéni a zabezpecéeni exekuéniho vykonu
vede Ustfedni evidenci stiznosti a petic doruéenych MC a zabezpeéuje jejich vyfizeni,
poskytuje méstu potfebnou soucinnost pfi proSetfovani stiznosti
spolupracuje s Méstskou policii Brno pfi fe$eni bezpeénostni situace MC v oblasti své
plsobnosti, rozsah spoluprace vymezuje vyhl. mésta Brna o méstske policii
pfipravuje navrhy na provadéni uzemnich zmén (zména hranic méstskych ¢asti, slouceni
¢i rozdéleni ulic), eviduje je a vede prehled uzemi méstské &asti
podava navrhy na pojmenovani ulic a jinych verejnych prostranstvi v souladu s pravidly pro
tvorbu uli¢niho nazvoslovi
zabezpecuje agendu evidencnich Cisel pfisluSnych staveb na svém uzemi
zabezpeéuje provoz ISMC v souladu s platnou legislativou a dal$imi rozhodnutimi mésta
zabezpeduje tvorbu a spravu svych WWW prezentaci, véetné WWW rozhrani k ISMB,
a dodrzovani jejich parametri a vlastnosti stanovenych méstem
vyuziva jednotnou Udajovou zakladnu ISMB v mife odpovidajici technologickym
vlastnostem pfisludného ISMC, potfebam zajisténi své plisobnosti a poZzadavkim mésta
dodrzuje datové formaty stanovené meéstem pfi pfenosu dat mezi podsystémy ISMB
a komunikaci s okolim ISMB
poskytuje Udaje do jednotné datové zakladny ISMB, které u MC vznikaji, a to zpUsoby
a v rozsahu stanovenymi méstem
pofizuje software a hardware s parametry a viastnostmi v souladu s doporucenimi mésta
zabezpeduje Uroven bezpecnosti komunikaéni sité a provozované vypocetni techniky,
a to v souladu se standardem vydanym méstem
ohlasuje méstu bezpecnostni incidenty, anomalie nebo udalosti, které mohou presahnout
vnitini prostredi Uradu méstské Casti a provadi jejich evidenci
v oblasti Integrovaného zachranného systému zajistuje provoz ulozist materialu civilni
ochrany
zpracovava podklady pro vydani obecné zavaznych vyhlasek mésta Brna na useku pozarni
ochrany

\ \/



zpracovava dokumentaci pozarni ochrany stanovenou pro obce

ziizuje ohlasovnu pozar( a dal$i mista, odkud Ize hlasit pozar

organizuje preventivné-vychovnou ¢&innost v oblasti pozarni ochrany

spolupracuje s jinymi méstskymi ¢astmi k zabezpeceni pozarni ochrany

pini obdobné& povinnosti uloZzené zakonem o pozarni ochrané pravnickym osobam
a podnikajicim fyzickym osobam

umozfiuje dislokaci jednotek Hasi¢ského zachranného sboru na Gzemi MC podle nafizeni
kraje a zabezpeduje pfispévek na provoz a jejich vybaveni

zabezpeduje vystavbu a Udrzbu objektl pozarni ochrany a pozZarné-bezpecnostnich
zafizeni, zdroje vody pro haseni poZaru a jejich trvalou pouZitelnost

zabezpeduje zfizeni jednotky sboru dobrovolnych hasic¢li méstské &asti a udrzuje jeji
akceschopnost, zabezpecuije jeji materialni a financni potreby

zajistuje pédi o C&leny jednotky sboru dobrovolnych hasi€l méstské Casti, Cleny jinych
jednotek pozarni ochrany, véetné osob vyzvanych k poskytnuti osobni pomoci, zasahuji-li
za ztizenych podminek nebo pri déletrvajicim zasahu na Uzemi méstské asti

poskytuje nahradu uslého vydélku ¢lenim jednotky sboru dobrovolnych hasicu
zabezpeduje a hradi pro ¢leny jednotky sboru dobrovolnych hasi¢tl preventivni zdravotni
prohlidky

zabezpeduje odbornou pfipravu ¢lenl jednotek sboru dobrovolnych hasicu

zajistuje v ufednich hodinach moznost bezplatné nahlizet do Sbirky pravnich pfedpisi
Gzemnich samospravnych celkll a nékterych spravnich Uradd v elektronické podobé,

. Pfenesena plisobnost:
vede matriéni agendu véetné rozhodovani ve vécech zmény jména a pfijmeni
prijima zadosti o vypis z Rejstriku trestu
provadi ovérovani opist listin a pravosti podpist
zaji$tuje cinnost komise pro projednavani pfestupkul, ktera rozhoduje v 1. stupni spravniho
fizeni o pfestupcich proti pofadku v Uzemni samospravé, proti vefejnému poradku, proti
obc¢anskému souziti a proti majetku
projednava v 1. stupni prestupky proti pofadku ve statni spravé vyskytujici se na vice
Gsecich statni spravy, prestupky na uUseku v3eobecné vnitfni spravy, prestupky proti
pofadku ve statni spravé, prestupky ve vécech oznaCovani budov, ulic a vefejného
prostranstvi a ve vécech naruseni vzhledu obce, prestupky ve vécech mistniho referenda
(provadi-li se referendum v méstské casti), pfestupky ve vécech statnich symbolt Ceské
republiky
projednava v 1. stupni pfestupky na Useku matrik, jména a pfijmeni
rozhoduji v 1. stupni spravniho fizeni ve véci vyplaceni jednorazové nahrady ke zmirnéni
nékterych kfivd zpusobenych komunistickym reZzimem ve smyslu zvlastniho predpisu
projednava v 1. stupni pfestupky podle zviastnich pravnich predpist (§ 105a, 105b odst. 1
pis. a - ¢) zak. ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorskem)
projednava v 1. stupni prestupky ve zdravotnictvi, upravené zvlastnimi pravnimi predpisy
(zak. & 164/2001 Sb., zak. ¢. 268/2014 Sb., zak. &. 378/2007 Sb., § 11 zak. ¢. 251/2016
Sb.)
projednava v 1. stupni pfestupky na Useku socialni pé€e a na Useku ochrany zdravi pfed
Skodlivymi ucinky navykovych latek (zak. ¢. 65/2017 Sb., § 39 odst. 2 zak. ¢. 167/1998 Sb.,
zak. ¢. 108/2006 Sb.
projednava v 1. stupni prestupky na Useku Skolstvi (zak. ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani)
projednava v 1. stupni prestupky fyzickych osob podle § 26 zak. ¢. 256/2001 Sh.,
o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdé&jSich predpisu
vymaha nedoplatky na uloZzenych pokutach a na mistnich poplatcich véetné provedeni
a zabezpeceni exekucniho vykonu
uklada v odivodnénych pripadech pfedbézna opatfeni



vykonava funkci opatrovnika osob, jejichz pobyt neni znam, pfipadné z jiného vazného
dlvodu, je-li to tfeba k ochrané zajmu téchto osob nebo verejného zajmu

vydava ovérené vystupy z informacnich systému verejné spravy a provadi autorizovanou
konverzi dokumentu

projednava v 1. stupni prestupky proti prfedpisim, kterymi se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci, vyjma téch prestupkd, jichz se dopustili
zaméstnanci statutarniho mésta Brna, zarfazeni do Magistratu mésta Brna

projednava v 1. stupni pfestupky podle zakona o obecni policii

zajistuje organizacné-technické zabezpefeni voleb ve spolupraci s méstem

plni Ukoly na useku séitani lidu, domu a byt ve spolupraci s méstem

prijima oznameni o shromazdénich nepfesahujicich ramec méstské ¢asti, rozhoduje o jeho
zakazu a projednava v 1. stupni pfestupky na tomto Useku

dozira na dodrzovani predpisl o statnich symbolech

spravuje mistni a spravni poplatky v oblasti své pusobnosti

spravuje registr prav a povinnosti organt verejné moci podle ustanoveni zak. ¢. 111/2009
Sb., o zakladnich registrech

v oblasti Integrovaného zachranného systému zabezpeluje hospodareni s materialem
civilni ochrany

zajistuje Ukoly pozarni ochrany pro obdobi stavu ohrozeni statu a vale¢ného stavu
zajistuje udast velitel( a strojnikd jednotky sboru dobrovolnych hasiét MC na jejich odborné
pfipravé.*
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Ptiloha ¢. 13 OR
Napln ¢innosti Useku tajemnika

zabezpeduje provozné-technické a sekretarské &innosti pro starostu MC, mistostarosty MC
a tajemnika ufadu

vede agendu socialniho fondu

zajistuje zvefejiiovani aktualnich informaci a prezentaci MC v elektronickych médiich,
v Bystrckych novinach, pfipadné jinych sdélovacich prostfedcich

zajist'uje kontrolu smluv zvefejfiovanych v Registru smluv podle zakona &. 340/2015 Sb.
zajistuje funkci kontaktni osoby na Useku poZarni ochrany zejména vici odborné zpusobilé
osobé (dodavateli sluzeb PO), jednotkam Hasi¢ského zachranného sboru, jinym méstskym
éastem apod.

spolupracuje s OVV v oblasti pozarni prevence zejména pfi zpracovani dokumentace
pozarni ochrany stanovené pro obce, zfizovani ohlaSovny pozard a dalSich mist, odkud
Ize hlasit pozar a pfi organizaci preventivné-vychovné €innosti v oblasti pozarni ochrany
zabezpeduje zastup dil¢ich agend na pozici hospodarska sprava

zajistuje zastup pfi podavani informaci a vydavani vypist z ISVS

zajistuje zastup na pracovni pozici matrika a pfi ovéfovani pisemnosti

zajistuje vedeni Uredni desky fyzicky i elektronicky

zabezpeduje agendu personalni a prace a mezd (PaM)

zajidtuje zakladani do osobnich spist kopii povéieni k zastupovani MC (dale jen povéfeni)
a kopii odvolani povéreni

zajistuje oznameni na sekretariat vystavitele (vystaviteliy povéfeni ukonceni pracovniho
vztahu povéfeného

zabezpeduje zverejiiovani zaméru podle zvlastnich predpist a ¢lanku 75 Statutu



