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I. Uvod

Utad méstské &asti mésta Brna, Brno-Bystrc je (dale také jen UMC nebo Ufad) je organem
méstské ¢asti mésta Brna Brno-Bystrc.

Organizaéni fad UMC (dale také jen OR) je zakladni organizagni pfedpis upravujici vnitini
organizaci UMC. Byl vypracovan v navaznosti na pfislu§né pravni predpisy, zejména zakon
¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni (dale jen zakon o obcich) a Statut mesta Brna (dale
jen Statut), ktery upravuje vnitfni poméry ve vécech spravy mésta Brna.

OR a zmény schvaluje Rada méstské ¢asti Brno-Bystrc na zakladé navrhu tajemnika umc
(dale také jen tajemnik).

H. Pusobnost UMC

UMC v souladu se zakonem o obcich a Statutem:
a) v oblasti samostatné plsobnosti:
- pIni Ukoly ulozené mu Zastupitelstvem méstské ¢asti Brno-Bystrc (dale take jen
ZMC) nebo Radou méstské ¢asti Brno-Bystrc (dale také jen RMC),
- pomaha vyboriim ZMC, komisim RMC a dal$im poradnim organtim v jejich &innosti;

b) vykonavéd pfenesenou plsobnost v souladu s pfisludnymi ustanovenimi zakona o
obcich a Statutu, s vyjimkou véci, které patfi do plsobnosti jiného organu obce.

UMC vydava rozhodnuti podle ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisl (dale jen ,informaéni zakon").

1. Organizaéni usporadani UMC a jeho fizeni

Organizacni struktura

a) UMC tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik UMC a zaméstnanci mésta Brna,
méstskeé ¢asti Brno-Bystrc (dale jen MC Brno-Bystrc) v pracovnim poméru, zafazeni
do UMC. Poget zaméstnanci v pracovnim poméru zafazenych do UMC stanovuje
RMC.

b) V &ele UMC je starosta. ZMC uréi, ktery z mistostarostd zastupuje starostu v dobé jeho
nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci (doba dovolené, pracovni
neschopnosti, karantény).

c) Starosta pini Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vici tajemnikovi UMC.

d) ZMC svéfuje starostovi a mistostarostim konkrétni oblasti samostatné pUsobnosti
méstske Casti.

e) Starosta se souhlasem tajemnika Magistratu mésta Brna jmenuje a odvolava tajemnika.
Tajemnik plni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
predpisl vii&i zaméstnancim mésta Brna, MC Brno-Bystre, zafazenym do UMC i vigi
zaméstnancim mésta Brna, MC Brno-Bystrc, nezafazenym do UMC, a to na zakladé
zmocnéni starosty (vyhradné pro dohody mimo pracovni pomér).

f) RMC v souladu se zakonem o obcich a Statutem zfizuje a zrusuje odbory a oddéleni,
v ¢ele odboru/oddéleni je vedouci odboru/oddéleni (v postaveni odboru je i usek
tajemnika a tajemnik  je v useku tajemnika v postaveni vedouciho odboru, neni-li
dale stanoveno jinak).

g) Odbory se mohou délit na oddéleni, je-li to ucelné. Oddéleni musi mit nejmené dva
pracovniky, z nichZ jeden je vedoucim oddéleni. Vedouciho oddéleni jmenuje a
odvolava tajemnik na zakladé navrhu vedouciho odboru. Oddéleni zajistuje
samostatnou ucelenou pracovni agendu, jejiz napln urcuji vedouci odboru, ve
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kterém oddéleni vzniklo.

V ramci odboru nebo oddéleni miize byt zfizena pracovni skupina (nepfedstavuje dalsi
stupen Fizeni) a uvnitf pracovni skupiny miize byt stanoven zaméstnanec, ktery je pfi
plnéni ukoll zadanych pfislusnym vedoucim opravnény organizovat praci ostatnich
zaméstnanclh v této skupiné, davat jim zavazné pokyny a dohlizet na né. Zfizeni
pracovni skupiny navrhuje vedouci odboru a schvaluje tajemnik.

Schéma organizaéni struktury UMC — mista pro pracovni pomér, s vyznacenim vazeb,
je prilohou & 11 tohoto OR. Ve schématu je politkem v piné velikosti vyjadieno
pracovni misto se stanovenou pracovni dobou 40 hod./tyden nebo mistc s kratsi
pracovni dobou dohodnutou se zamé&stnancem z diivod( uvedenych v zakoniku prace,
a to v rozsahu pracovni doby snizeném nejvyse na 35 hod./tyden. Polickem v polovicni
velikosti je vyjadfeno pracovni misto, které z hlediska zaméstnavatele vyzaduje
pracovni dobu nejvyse do 20 hod./tyden. Jedna se o pracovni mista zfizena na dobu
neur&itou, neni-li u konkrétni pozice vyznacena doba trvani — napf. z divodu zajisténi
docasné spravni ¢innosti, vefejné prospé&snych praci apod.

Napiné cinnosti odbord v oblasti samostatné i pfenesené pusobnosti jsou uvedeny
v pfilohach 1 — 8 tohoto OR.

Interni audit, finanéni kontrola je funkéné nezavislé pracovni misto oddélené od Fidicich
vykonnych struktur, podobné je oddéleno i pracovni misto pro krizové situace (napiné
¢innosti téchto pracovnich mist jsou v pfiloze €. 9 tohoto OR).

Napli ¢innosti obecna spolecna pro v8echny odbory, Usek tajemnika, pracovni misto
interni audit, financni kontrola i pracovni misto pro krizove situace je uvedena priloze
¢. 10 tohoto OR.

Spoluprace odbora

a)

b)

c)

Cinnosti jednotlivych odborl koordinuje tajemnik, popf. starosta nebo mistostarosta.

VSechny odbory tfadu maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada
do jejich plisobnosti. Jedna se pfedevsim o shromazdovani stanovisek, predkladani
odbornych nazorl a Fe$eni zavaznych tkoll, které presahuji ramec jednoho odboru.
Neni-li konkrétni Ukol jeho zadavatelem uréen konkrétnimu odboru Ofadu, plini jej ten,
do jehoz pusobnosti pfedmétna problematika spada anebo k niz ma nejblize, nebo
ktery urci tajemnik, popf. starosta nebo mistostarosta.

Kompetenéni spory mezi odbory Gfadu fesi tajemnik.

Vnitini predpisy Uradu

a)

Pro uplatnéni jednotného systému tizeni uvnitt UMC jsou vydavany vnittni predpisy
Ufadu
e organizacni
- Organizaéni fad UMC — schvaluje RMC
- Pracovni tad UMC — vydava tajemnik
- Podpisovy fad — vydava tajemnik
- Smérnice tajemnika
- Instrukce, Pracovni postupy vedoucich odbor(l a tajemnika
e fidici
- Prikazy tajemnika
- Ptikazy vedoucich odborfi
e informativni
- Informace tajemnika
- Informace vedoucich odbor(
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b)

Pravidla pro tvorbu vnitfnich pfedpisl a povéfeni vedoucich odborl tajemnikem pro
vydavani nékterych predpisl Ufadu jsou vymezena ve smérnici tajemnika.

Kontrolni ¢innost
Povinnost{ kazdého odboru Gfadu je vykonavat kontrolni &innost v rozsahu stanoveném
pravnimi pfedpisy v ramci plisobnosti odboru.

Vztah UMC k Magistratu mésta Brna

a) UMC je ve vécech pienesené plsobnosti podfizen Magistratu mésta Brna (dale jen
MMB). Tento je organem odvolacim, ktery pfezkoumava v odvolacim fizeni rozhodnuti
vydana UMC.

b) MMB kontroluje vykon samostatné a prenesené piisobnosti svéfené Statutem UMC.

V. Starosta a mistostarostové

Starosta i} )

a) Starosta je do funkce volen ZMC z fad jeho ¢lentl, odpovida za vykon své funkce ZMC,
zastupuje méstskou &ast navenek, je v gele UMC.

b) Pravomoci starosty jsou vymezeny zakonem o obcich a Statutem, starosta zejména:

- v pripadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje pro vykon pfenesené pusobnosti
zvlastni  organy, jmenuje a odvolava jejich ¢leny (napf. Komisi pro projednavani
prestupk(l)

- svolava a zpravidla fidi zasedani ZMC a schiize RMC; podepisuje zapisy z jednani
ZMC a RMC

- spolupracuje s predsedy vybort ZMC a komisi RMC

- je ¢lenem Snému starostl

- je ptedsedou Povodiové komise MC Brno-Bystrc

- se souhlasem tajemnika Magistratu mésta Brna jmenuje a odvolava tajemnika Gradu
méstské ¢asti a stanovuje mu plat podle zvlastnich pfedpist

- odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti méstské Casti

- pIni Gkoly v konkrétni oblasti samostatné plisobnosti méstské casti svérené mu ZMC
- svolava podle potteby poradu vedeni UMC, t.j. mistostarost( a tajemnika UMC.

Mistostarostové

a)

Mistostarostové jsou do funkce voleni ZMC z fad jeho ¢lent, plni tkoly v konkrétni
oblasti samostatné plsobnosti méstské ¢asti svéfeneé jim ZMC a ze své ¢innosti jsou
odpovédni ZMC.

Mistostarosta, kterého uréi ZMC, navic zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti
nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci (doba dovolene, pracovni neschopnosti,
karantény) v celém rozsahu prav a povinnosti.

Rozdéleni oblasti samostatné pusobnosti méstske casti mezi starostu a mistostarosty,
svefené jim ZMC, je znazornéno v Organizacnim schématu UMC v pfiloze ¢. 11.
tohoto OR.

V. Zaméstnanci mésta Brna, MC Brno-Bystrc zafazeni do UMC

Zaméstnanci

a)

Podet zaméstnancli mésta Brna, MC Brno-Bystrc v pracovnim poméru (zafazenych do
UMC) stanovuje RMC podle potieby zajisténi odpovidajiciho rozsahu a kvality
vykonavanych plsobnosti na zakladé navrhu tajemnika nebo ¢lena RMC. Nad tento
pocet ma tajemnik moznost uzavirat pracovni poméry na dobu urcitou v pfipadé zastupu
za doCasné nepfitomného zaméstnance. Pracovni mista pro pracovni pomér na dobu
urcitou jsou zfizovana v organizacni struktufe Gfadu jen vyjimecné — napf. na zajisténi
docasné spravni ¢innosti, vefejné prospesnych praci apod. a tato okolnost musi byt u
nich vyznacéena. Kratkodobé, nepravidelné nebo nahodilé ¢innosti, pro které by nebylo
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ucelné sjednavat pracovni pomeér, jsou zajistovany zamestnanci na dohody mimo
pracovni pomeér, ktefi nejsou zafazeni do Uradu. Jejich pocet je limitovan rozpoctem MC
schvalenym ZMC.

b) Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji z pfislusnych ustanoveni zakona
¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platnem znéni (dale jen zakonik prace), a Pracovniho
radu UMC (dale jen Pracovni iad). Kazdy zaméstnanec je zejména povinen:

- vykonavat &innosti dle druhu prace uvedeného v pracovni smlouvé, jmenovaci listiné
nebo v dohodé mimo pracovni pomér a z ného plynouci pracovni napiné

- spolupracovat pfi pInéni Ukold s ostatnimi zaméstnanci

- dopliovat si odbornou kvalifikaci

- plné vyuzivat pracovni dobu

- fidit se pokyny nadfizeného (neodporuji-li pravnim predpistim)

- dodrzovat pravni pfedpisy a vnitfni predpisy UMC (vztahujici se k vykonavané praci)

- zpracovavat v¢as a po formalni, obsahové, vécné a pravni strance spravne

pisemnosti, véetné materiall a navrhovanych usneseni predkladanych k projednani

schiizi RMC a zasedani ZMC, dale zpracovavat piilohy do zapist ze schizi RMC a

zasedani ZMC, které jsou v souladu s dokumentem schvalenym témito organy, a

zpracovava formalng, vé&cné a pravneé spravné pisemnosti pfedkladané k podpisu

nadiizenym, starostovi a mistostarostim.

c) Zaméstnanci zafazeni do UMC, ktefi se podili na vykonu spravnich ¢innosti, jsou
Ufedniky dle zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl
(dale jen zakon o ufednicich), a jejich dal$i povinnosti jsou uvedeny § 16 zakona o
Urednicich.

d) Utednik provadgjici tkony spravniho organu ve spravnim fizeni je opravnénou uredni
osobou dle § 15 spravniho fadu.

e) Zaméstnanci zafazeni do Gfadu mohou vykonavat v ramci pracovniho poméru ¢innost
pro zvlastni organ obce, aniz by tim bylo dotéeno rozdéleni kompetenci v oblasti
prenesené plsobnosti mezi Ufad a zvlastni organ obce.

Vedouci zamésthanci

a) Vedoucim zaméstnancem je kazdy zaméstnanec, ktery je povéfen vedenim na
jednotlivém stupni fizeni a kterému jsou podfizeni dalSi zaméstnanci dle organizacni
struktury Gfadu. Vedouci zaméstnanci vykonavaji svoji funkci i va¢i zaméstnanciim na
dohody nezafazenym do UMC. Prislusnost ke konkrétnimu vedoucimu je uréena
druhem sjednané prace, v pfipadé nejasnosti rozhodne o pfislusnosti k vedoucimu
tajemnik. Vedouci je opravnén stanovit a ukladdat podfizenym zaméstnancim
pracovni Gkoly, organizovat, Fidit a kontrolovat jejich praci a davat jim k tomuto ucelu
zavazné pokyny. Vedoucim zaméstnancem je tajemnik, vedouci odboru a vedouci
oddéleni.

b) Vedouci zaméstnanci kromé dodrzovani zakladnich povinnosti zaméstnancl

(uvedenych v bodé 5.1 a Pracovnim fadu) jsou povinni zejména:

- v rozsahu své plsobnosti stanovit konkrétni ukoly, provadeét jejich kontrolu, hodnoceni
a pfijimat opatfeni k jejich pinéni

- zajistovat fadné hospodareni se svéfenymi prostfedky a spravu a ochranu svéfeného
majetku

- v piisluném rozsahu zajistovat ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou
utajovanych skute¢nosti

- zajistit a kontrolovat dodrzovani pravnich pfedpist v okruhu své piisobnosti

- peCovat o soustavné prohlubovani kvalifikace podfizenych zaméstnanci

- navrhovat odmény podfizenym zaméstnanciim

- kontrolovat dodrzovani predpisti o bezpecnosti prace a pozarni ochrané

- soustavné zlepSovat Uroven organiza¢ni a fidici prace, zavadét formy a metody
vedouci k zdokonalovani systému fizeni a kvality prace

- zajistovat vedeni spisové sluzby

- Fesit spory mezi podfizenymi Utvary, pfip. podfizenymi zaméstnanci, i nedodrzovani

]
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pravnich predpist vztahujicich se k zaméstnancem vykondvané praci nebo
neuspokojivé pracovni vysledky u podfizenych zaméstnancil

Vedoucim ufednikem je pro U€ely zakona o Ufednicich Gfednik, ktery je vedoucim
zaméstnancem, a jeho dal$i povinnosti jsou uvedeny v zakoné o ufednicich.

Vedouci odboru finanéniho je ve véci rozpoctu a hospodareni metodicky nadfizen
spravelm oddilll a paragrafll a vedoucim ostatnich odbor(.

Vedouci odboru majetkového a investi¢niho je v oblasti vefejnych zakazek metodicky
nadfizen vedoucim ostatnich odbor(.

Tajemnik

Tajemnika se souhlasem tajemnika Magistratu mésta Brna jmenuje a odvolava

starosta méstské &asti, tajemnik je odpovédny za pinéni tkold UMC v samostatné i

pfenesené plsobnosti starostovi méstske ¢asti, je vedoucim ufadu v souladu se

zakonem o Ufednicich, plni a zabezpeduje ukoly dané mu zakonem o Ufednicich,

zakonem o obcich a Statutem, zejména:

- pni tikoly ulozené mu ZMC, RMC nebo starostou

- zajistuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou vEci, které jsou zakonem svefeny
RMC nebo zvlastnimu organu MC

- plni Ukoly statutarniho organu zameéstnavatele podle zviastnich pravnich predpis vici
zaméstnanctm mésta Brna, MC Brno-Bystrc, zafazenym do UMC a na zakladé
zmocnéni starostou i v(i¢i zaméstnancim na dohody mimo pracovni pomer
nezafazenym do UMC

- navrhuje RMC jmenovani a odvolavani vedoucich odbort

- stanovi podle zvlastnich pravnich predplsu platy véem zaméstnancim mésta Brna,
MC Brno-Bystrc zafazenym v UMC a na zakladé zmocnéni starostou stanovi i
odméfnovani  zaméstnanciim nezarazenym do UMC (na dohody mimo pracovni
pomér)

- vydava vnitini pfedpisy Gfadu, nevydava-li je RMC

- zodpovida za vykazovaci a oznamovaci povinnost UMC dle zvlastnich predpist.

- zU&astfiuje se zasedani ZMC a jednani RMC s hiasem poradnim

- jmenuje a odvolava, vedouci oddéleni (na navrh vedouciho odboru), tajemniky vyborl
ZMC a komisi RMC.
V pfipadé nepfitomnosti vedouciho odboru del$i nez dva dny povéfuje na navrh
vedouciho odboru jiného  pracovnika prislusného odboru vykonem pravomoci
vedouciho odboru a uréuje ¢asové omezeni tohoto povéreni

- svolava dle potieby porady vedoucich odborl

- dba o materiainé technické zabezpedeni a vybaveni UMC

- pii planovani radné dovolené vedoucich odbordl dba na zastupitelnost funkci

- zabezpeCuje spravu Socialniho fondu a odpovida za hospodafeni s financnimi
prostfedky Socialniho fondu

- pfipravuje navrhy organizaéni struktury UMC, schvaluje pracovni napiné funkénich
mist UMC

- tidi a koordinuje ginnost UMC

- predklada materialy k projednani RMC

- fedi spory mezi odbory a dava pisemna upozornéni na nedodrzeni pravnich predpisi
vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci nebo na neuspokojivé pracovni
vysledky

- rozvazuje pracovni poméry se zaméstnanci z diivod uvedenych v zakoniku prace a
navrhuje  RMC odvolani vedoucich odborii z dlvodt uvedenych v zakon& o
UFednicich

Vedouci odborti

Vedouci odbor( jsou ha navrh tajemnika jmenovani a odvolani RMC, jsou nadfizeni

pracovnik(im svého odboru. Vedouci odborl zejména:

- odpovidaji za zabezpeceni ¢innosti odboru uvedenych v pfislusné pfiloze tohoto
Organiza¢niho fadu a za praci svych podfizenych

- vymezuji okruhy ¢innosti, Ukoly a odpovédnost podfizenych pracovnikli v pracovnich
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napinich, navrh pracovni naplné predkladaji tajemnikovi

- zabezpecu;ji, aby v jejich odboru byla vedena uplna a piehledna dokumentace
pravnich a jinych predpisti, smérnic a usneseni, potfebnych pro praci odboru

- #idi, kontroluji a hodnoti praci a pInéni ukoll svych podfizenych

- koordinuji prace odboru a odpovidaji za vykon vSech €innosti svéfenych odboru
timto OR nebo usnesenim RMC

- zajistuji a kontroluji plnéni tkoll odboru

- zpracovavaji v€as a po formaini, obsahové, vécné a pravni strance spravné
pisemnosti, véetné& materiald a navrhovanych usneseni pfedkladanych k projednani
schiizi RMC a zasedani ZMC, dale zpracovavaiji prilohy do zapisl ze schiizi RMC a
zasedani ZMC, které jsou v souladu s dokumentem schvalenym témito organy, a
zpracovavaji formalné, vécné a pravné spravné pisemnosti pfedkladané k podpisu
tajemnikovi, starostovi a mistostarostiim

- pii zméne legislativy, ktera souvisi s ¢innosti odboru, jsou povinni bezodkladné
navrhnout tajemnikovi aktualizaci tohoto organiza¢niho fadu, pfip. navrhnout

dalsi postupy

- informuji podfizené zaméstnance o dilezitych skute¢nostech, nezbytnych pro jejich
¢innost

- koordinuji prace odboru s praci ostatnich odbor( a utvart UMC a Uzce spolupracuji s
jejich vedoucimi.

- rozd&luji ukoly vyplyvajici z usneseni ZMC, RMC mezi jednotlivé pracovniky odboru.

- zU&asthuji se zasedani ZMC, poptipadé na vyzvu jednani RMC

- operativné vymezi vzajemné zastupovani jednotlivych pracovnik( odboru tak, aby
bylo zajisténo plynulé plnéni ukold i v nepfitomnosti zastupovaného

- v dobé nepfitomnosti, ktera nepfesahne 2 dny, pisemné povéfuji svym
zastupovanim v plném rozsahu prav a povinnosti jiného pracovnika
pfislusného odboru

- jsou opravnéni vydavat vnitfni pfedpisy ufadu, jsou-li k tomu povéfeni vnitfnim
pfedpisem tajemnika, v ostatnich pfipadech navrhuji znéni vnitfnich predpist
tajemnikovi.

Vedouci oddéleni

Vedouci oddéleni jsou na navrh vedouciho odboru jmenovani a odvolani tajemnikem,

jsou nadfizeni pracovnikiim oddéleni. Vedouci oddéleni zejména:

- Fidi, kontroluji a hodnoti praci a plnéni ukoll svych podfizenych

- zajistuji a kontroluji pInéni ukoll oddéleni

- operativné vymezi vzajemné zastupovani jednotlivych pracovnikl oddéleni tak, aby
bylo zajisténo plynulé pInéni tkold i v nepfitomnosti zastupovaného

VI. Zavérecna ustanoveni

Tento Organizaéni Fad Uradu méstské éasti mésta Brna Brno-Bystrc byl schvalen usnesenim

R 9/21. — bod 1.01 ze dne 14.8.2024 a rusi Organizacni fad Utadu méstské ¢asti mésta Brna
Brno-Bystrc (Rizeny dokument RMC/TAJ/228) schvaleny usnesenim R 8/25. - bod 1.01 ze
dne 27.1.2021 véetné v8ech jeho pfiloh, zmén a dodatkl.

Tento Organizaéni fad Uradu méstské &asti mésta Brna Brno-Bystrc nabyva Gcinnosti dne

1.9.2024.

Napli ¢innosti odboru financniho (OFIN)

Napli ¢innosti odboru kultury (OKUL)

Napli ¢innosti odboru majetkového a investi¢niho (OMI)
Napln ¢innosti odboru bytového hospodarstvi (OBH)
Napln ¢innosti ¢innost odboru socialniho (OSOC)

Napln ¢innosti odboru vnitfnich véci (OVV)



Naplii ¢innosti odboru zivotniho prostredi a dopravy (OZPD)

Naplfi dinnosti Useku tajemnika (UT)

NapIné &innosti pracovniho mista interni audit, finanéni kontrola (IA) a pracovniho mista pro

krizové situace

10:  Naplit &innosti obecna vsech odbor(, UT, pracovniho mista interni audit, finanéni kontrola (1A)
a pracovniho mista pro krizové situace v oblasti jejich plisobnosti

& 11:  Schéma Organizaéni struktury UMC — mista pro pracovni pomér

O O O
KO9C0
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Zpracovatel:  Mgr. Jiii Sotlik, tajemnik
Za spravnost: Magr. Slavikova, pravnik, usek tajemnika
Mgr. Sedlackova, vedouci vnitinich véci
Ivana Vyoralova, personalistka, Usek tajemnika

Rozdélovnik:
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Priloha & 1 OR
Napln ¢innosti odboru finanéniho (OFIN)

. Samostatna plasobnost
sestavuje a predklada ke schvaleni rozpoctovy vyhled na obdobi nejméneé 5 let, ktery kazdorocne
aktualizuje
sestavuje a predklada ke schvaleni rozpocet méstske ¢asti v souladu s rozpoCtem mesta
zpracovava a predklada ke schvaleni zavéretny ucet méstské ¢asti véetné vyuctovani financnich
vztahl ke statnimu rozpoctu, rozpoc¢tiim kraji, rozpoétu mésta, rozpoétliim obci, statnim fondim a
jinym rozpoc¢tim a k hospodareni dalSich osob
vede Ucetni evidenci a pfedava Ucetni vykazy pro Ucely zpracovani ucetnictvi mésta, predklada
Magistratu mésta Brna doklady a vysvétleni potfebna pro pfezkoumani hospodareni podle zvlastnich
predpisi
piedklada navrhy na zfizeni fondll a zabezpecuje hospodareni s nimi v rdmci stanovenych pravidel
podili se na metodickém Fizeni U¢etnictvi pravnickych osob zfizenych z urovné MC
sleduje a kontroluje pfijmy souvisejici s privatizaci obecnich bytl
zabezpetuje agendu mzdového ucetnictvi, koordinuje agendu bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a zavodni preventivni pece
vede evidenci psl
vede evidenci rekreacnich a ubytovacich zafizeni v oblasti své pisobnosti
vede agendu finanénich dartl poskytovanych z rozpoé&tu MC
vede souhrnnou evidenci pohledavek MC za jednotlivé oblasti ¢innosti, kterou kvartalng aktualizuje
vede Ucetnictvi o majetku mésta svéfeného méstské &asti
zajistuje agendu souvisejici s dani z pfidané hodnoty (dale jen DPH)
spolupracuje pfi tvorbé podminek pro pfipravu komplexni nabidky investorskych pfilezitosti pro
primyslovy rozvoj a podporu podnikani na Gzemi mésta i regionu, spolupracuje pfi tvorbé& projektl
na zainvestovani Uzemi zejména s vyuzitim pobidek vlady CR, projektt PHARE, strukturainich fondu
EU apod.

. PFenesena plisobnost
vydava, nahrazuje a rusi povoleni k umisténi herniho prostoru pro provozovani binga, technické hry
a zivé hry
ptijima ohlaseni tomboly, u niz vy$e herni jistiny ¢ini vice nez 200 000 K¢ a turnaje maleého rozsahu
poskytuje spravci dané bezodkladné informace o hlaSeni hazardni hry, jejiz provozovani je
pfedmétem dané z hazardnich her, o vydani, zméné nebo zruSeni povoleni k umisténi herniho
prostoru a dal$i informace, ziskané pfi vykonu své plsobnosti v oblasti hazardnich her, pokud je
spravce potfebuje pro vykon spravy dané z hazardnich her
spravuje poplatky v oblasti své plsobnosti
provadi cenovou agendu vyjma cenové agendy v taxisluzbé
zajistuje zapeceténi a otvirani pokladniek pfi konani vefejnych sbirek pokladnickami dle
zvlastniho pravniho piedpisu, ovéfuji pocet a nalezitosti sbéracich listin pfi provadéni vefejnych
sbirek sbéracimi listinami

s



Pfiloha &. 2 OR

NaplIn €innosti odboru kultury (OKUL)

. Samostatna plisobnost:

spolupracuje na zaji$téni plipravy a realizace propagace a prezentace mesta v oblasti cestovniho
ruchu a kulturnich akci celoméstského vyznamu

zabezpeduje navazani kontaktll s obdobnymi Uzemnimi celky v zahranici

spolupracuje s kulturnimi zatizenimi ostatnich MC

organizuje kulturni a spole¢enské akce na uzemi MC

zabezpeéuje propagaci MC

koordinuje a vytvati podminky pro kulturni ¢innost na svém uzemi

zabezpeduje zalozeni a vedeni kroniky MC

vede agendu dar{ pfijimanych MC od darct v oblasti kuitury, popf. sportu

zabezpeduje zfizeni a spravu kulturnich zafizeni mistniho vyznamu

zajistuje pédi o pamatky ve vlastnictvi mésta svéfené MC

dava podnéty méstu k nutnym opatfenim a k ochrané bezprostfedné ohrozenych kulturnich pamatek
zajistuje vyjadreni MC k navrhu na prohlageni véci ve vlastnictvi mésta, nachazejici se na tzem
MC, za kulturni pamatku

podporuje rozvoj sportu a konani sportovnich akci mistniho vyznamu

podporuje zajmovou &innost déti a mladeze v oblasti volného &asu v pisobnosti MC

predklada projekty pro ziskani finan¢nich prostfedkll na cCinnost déti, mladeZe a pro oblast
télovychovy a sportu

zajistuje &innosti dle znéni ,Principd participace MC Brno-Bystrc na &innosti senioréi v MC"

uzavira najemni smlouvy a smiouvy o vypuljéce v oblasti své plisobnosti v souladu s usnesenimi
ZMC, RMC a internimi fidicimi akty UMC

u nemovitosti ve spravé odboru vydava pro Ucely dodavatele energii souhlas se zfizenim odbérného
mista a se zménami souvisejicimi s odb&rnym mistem

zabezpeduje zveiejiiovani zamérl podle zvlastnich predpisi a ¢lanku 75 Statutu

. Pfenesena pusobnost:

registruje divadelni pfedstaveni, spole€enske zabavy, hudebni a estradni produkce, porfadani vystav
v méstské Casti
spravuje mistni poplatky v oblasti své plsobnosti



Pfiloha &. 3 OR
Napln éinnosti odboru majetkového a investi¢niho (OMI)

1. Samostatna plasobnost
zabezpeduje vyjadieni MC k investi¢nim akcim financovanym z rozpo¢tu mésta na tzemi MC
vykonava funkci investora (objednatele) u investi¢nich akci z povéfeni mesta
zodpovida za Ucelné a efektivni vynakladani investi¢nich prostredkd MC, zajistuje vé&cnou
a technickou koordinaci akci investicniho charakteru a zodpovida za to, Ze u techto
akci nevzniknou naroky na investi¢ni prostredky z rozpoctu mésta
vede souhrnnou evidenci o majetku mésta svéfeného MC, zajistuje jeho inventarizaci a spolupracuje
s méstem pfi dopliiovani udaji k evidenci majetku mésta, pfedava méstu aktualizovaneé informace o
majetkovych ugastech v obchodnich spole¢nostech, organizacnich slozkach a pfispévkovych
organizacich zfizenych a zalozenych méstem — méstskou Casti
zajistuje spravu svéreného majetku a dispozici s nim v rozsahu daném timto Statutem vcetné
pohledavek a zavazkl z téchto dispozic vyplyvajicich, zabezpetuje zpracovani smluv uzaviranych
jménem mésta a ¢ini daldi Ukony v rozsahu daném timto Statutem a zvlastnimi predpisy
zabezpetuje zastoupeni mésta jako vlastnika v fizenich provadénych podle stavebniho zakona ve
vécech tykajicich se svéfeného nemovitého majetku mésta Brna tam, kde nezabezpeCuje
zastoupeni meésta jiny odbor ve funkci investora
zajistuje vymahani bezdlvodného obohaceni, vzniklého uzivanim pozemkl v majetku meésta Brna,
svérenych MC, bez smluvniho vztahu
zabezpecuje zastoupeni mésta jako Uéastnika fizeni o pozemkovych Upravach provadénych na
uzemi MC a vyjadfuje se k jejich obsahu
zabezpeduje spravu majetkové podstaty likvidovanych pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych
méstem & MC, zpravu o vysledku likvidace predava méstu
v fizeni o pozemkovych tpravach zastupuje U¢astnika Fizeni, ktery neni znam nebo jehoZ pobyt neni
znam, formou ustanoveného opatrovnika rozhodnutim pozemkového ufadu
Uéastni se zjistovani pribéhu hranic pro ucely pozemkovych dprav
navrhuje méstu svéreni majetku méstské casti
vyhladuje, provadi a vyhodnocuje u svéfeného majetku nabidkova fizeni a stanovuje ekonomicke
podminky pro tato fizeni
zabezpeduje vyjadieni MC ke koncepci technickych siti v mésté, jejich obnové a vystavbé
podili se na koordinaci oprav komunikaci mistniho vyznamu s opravami a vystavbou technickych siti
na Uzemi MC
spolupracuje pfi provadéni hodnoceni technickych siti a zodpovida za jejich fadny technicky stav a
funkci, pokud jsou v majetku mésta a jsou svéfeny MC
zajistuje vyjadreni MC k navrhu rozvojovych koncepci energetickych systému tykajicich se jim
spravovaného uzemi
uzavira najemni smlouvy a smlouvy o vypujcce v oblasti své plsobnosti v souladu s usnesenimi
ZMC, RMC a internimi Fidicimi akty UMC
sdéluje informace o majetkopravnich vztazich k obecnim nemovitostem na uzemi MC
v souladu s obecné zavaznou vyhlaskou mésta Brna a pravidly mésta Brna zabezpecuje realizaci
plidnich vestaveb a nastaveb v domech svéfenych méstskym Castem
sestavuje Plan regenerace obecniho bytového fondu a pfedklada jej organtim MC k projednani
zabezpeduje vlastni realizaci akci schvaleného Planu regenerace obecniho bytoveho fondu
zpracovava navrhy smluv o vystavbé v oblasti bytového fondu MC
zajistuje podklady a navrh zpracovani zadosti o statni dotace na podporu bydleni
zabezpetuje vystavbu bytl s pomoci statni dotace za podminek stanovenych Ustfednimi organy a
méstem
zajistuje spravu podpor, dotaénich programl a jinych Gcelové vazanych prostiedkl vetné
navaznych projektt MC
zabezpeduje pfipravu, realizaci a dozor investi¢énich zadmérl a akci MC
zajistuje zvefejiiovani VZ malého rozsahu na profilu zadavatele (vhodné uvefejnéni)
a provadi ukony potfebné k zajisténi bezchybného provozu profilu zadavatele za vSechny odbory
umcC
zajistuje pripravu a priibéh zadani verejnych zakazek z rozpoctu MC nad finanéni limit 700 000,- K&
bez DPH v jednotlivém pfipadé az do rozhodnuti pfislusnych organi MC o vybéru nejvhodngjsi

nabidky |
f

—



zabezpecuje archivaci a skartaci ve$keré dokumentace o zadani kazdé vefejné zakazky MC nad
finanéni limit 700 000,- K& bez DPH

poskytuje odbornou technickou pomoc ostatnim odboriim UMC pfi realizaci vefejnych zakazek v
oblasti jejich plsobnosti

zpracovava metodické postupy (je garantem metodiky procesu realizace) a poskytuje pomoc pfi
zadavani vefejnych zakazek pracovnikim UMC a organim MC

zabezpeduje zvefejiiovani zamérl podle zvlastnich predpish a &lanku 75 Statutu

spolupracuje pfi tvorbé podminek pro pfipravu komplexni nabidky investorskych prilezitosti pro
pramyslovy rozvoj a podporu podnikani na tizemi mésta i regionu, spolupracuje pfi tvorbé projekt
na zainvestovani Uzemi zejména s vyuzitim pobidek viady CR, apod.

spolupracuji na pfipravé, realizaci a monitoringu projektdl podporovanych ze strukturalnich fondd EU,
Fondu soudrznosti, komunitarnich iniciativ ¢i projektl v rdmci jinych podplrnych programi EU
zabezpetuje zpracovani programu rozvoje méstské ¢asti v souladu s tzemnim planem mésta
zabezpeduje vyjadieni MC ke strategickym dokumentlim rozvoje mésta

zabezpeéuje vyjadieni MC k projednavanym uzemné planovacim dokumentacim a Uzemné
planovacim podkladim pofizovanym méstem

zabezpeéuje vyjadieni MC ke koncepci technickych siti v mésté, jejich obnové a vystavbé
zpracovava vyjadieni pro organy méstské ¢asti ve vécech tzemniho planovani a stavebniho fadu

. Pfenesena pilsobnost

vykonava pusobnost vodopravniho Ufadu, kterd podle zakona o vodach pfislusi obecnim aradim,
upravuje, omezuje, popfipadé zakazuje obecné nakladani s povrchovymi vodami podili se na
koordinaci ochrany pied povodnémi na tzemi MC

v oblasti Integrovaného zachranného systému je za MC dotéenym organem z hlediska ochrany
obyvatelstva pfi rozhodovani o umistovani a povolovani staveb, zménach staveb a zménach v
uzivani staveb, odstrafiovani staveb a pfi rozhodovani o povoleni a odstrafovani terénnich tprav a
zafizeni



Priloha ¢. 4 OR
Napln ¢innosti odboru bytového hospodarstvi (OBH)

1. Samostatna puisobnost

poskytuje méstu potfebné informace a podklady za Gcelem zpracovani koncepce bydleni ve méste,
rozborll potfeb bydleni a stavu bytového fondu v majetku mésta svéfeného méstskym castem

v souladu s obecné& zavaznou vyhlaskou mésta Brna zabezpeduje pronajimani bytd v domech
svéfenych MC, zabezpeduje v nich vykon prava a povinnosti pronajimatele

vede v souladu s obecné zavaznou vyhlaskou mésta Brna evidenci obytnych doma svéfenych MC,
byt a jejich najemcl a evidenci zadatelll o pronajem bytu

zpracovava rozbory potreb bydleni a stavu bytového fondu své&feného majetku

zabezpectuje vypovédi smluv o najmu bytd a nebytovych prostor

schvaluje zaméry pronajmu a zaméry zmény najemniho vztahu u nebytovych prostor a prostor
slouzicich podnikani v objektech svéfenych MC,

po projednani v RMC uzavira smlouvy a dodatky ke smlouvam o najmu nebytovych prostor a
smlouvy o najmu prostor slouzicich podnikani,

zabezpetuje pronajem nebytovych prostor v obytnych domech svéfenych MC

zabezpeduje zastoupeni mésta v fizenich pred soudy tykajicich se najmu bytl a nebytovych prostor,
vzniku, zmény a zaniku najemniho vztahu k bytim a nebytovym prostoriim, jejich vyklizeni a Ghrady
najemného za uzivani bytl a nebytovych prostor a Ghrady za plhéni poskytovana s uzivanim bytu a
nebytovych prostor v domech v majetku mésta svéfenych MC

vede agendu souvisejici se soudnim vystéhovanim z byti

zabezpeduje podklady pro mésto Brno pro prodej domtl, bytd a nebytovych prostor

pfipravuje za mésto podklady pro vydani prohlaseni vlastnika o vymezeni jednotek v domech v
majetku mésta Brna svéfenych MC

zabezpetuje za mésto vykon prav a povinnosti vliastnika jednotky ve spolecenstvi viastnikd jednotek
v domech svétenych MC

zabezpectuje podklady pro uzavfeni smluv s viastniky jednotek v domech svéfenych MC o pfevodu
vlastnictvi podilu na pozemku zastavéném domem a na pozemku souvisejicim, dle zvlastnich
pfedpis(

zabezpeduje podklady pro uzavieni smluv o pfevodu viastnictvi jednotek v domech svéfenych MC,
véetné podill na spole¢nych ¢astech domu a na pozemku zastavéném domem a na pozemku
souvisejicim, dle zvlastnich predpist

vydava osvédéeni o pfechodu najmu bytu a uzavird smlouvy o najmu bytu po osvédceni prechodu
najmu

v souladu s platnymi ,Pravidly pronajmu bytl v domech v majetku statutarniho mésta Brna" uzavira
smiouvy o najmu bytu s najemcem, kterému skongil najem uplynutim 2 let od pfechodu najmu bytu
v souladu s platnymi ,Kritérii pro vybér zadatelll o pronajem bézného obecniho bytu v méstské Casti
Brno-Bystrc" posuzuje zadosti o bézny obecni byt, zda Zadatel spliiuje/nesplfiuje podminky pro
pronajem bytu a rozhoduje o zafazeni/nezafazeni do seznamu zadateld 0 bézny obecni byt
uzavira najemni smlouvy o najmu bytu po projednani v RMC

udéluje souhlas vlastnika nemovitosti s ubytovanim cizincl v obecnich domech svéfenych MC
uzavira dodatky ke smlouvam o najmu bytu a dohody o upravé najemneého z bytu

uzavird dohody o ukonc¢eni najmu bytu

uzavira dohody o ukoné&eni najmu nebytovych prostor

v souladu se schvalenymi pravidly prodluZzuje najemni smlouvy u pronajatych obecnich bytd po
uplynuti doby najmu bytu

vydava souhlas k budouci smlouveé o postoupeni prav a povinnosti z najemni smiouvy k bytu v ramci
obecniho bytového fondu

podili se na fegeni otazek bydleni seniorl, osob ohrozenych socialnim vylou¢enim a ob¢anl téZce
zdravotné postizenych

zabezpeduje nahradni ubytovani (pfistfesi) osob v prostorach vyclenénych pro tento ucel
zabezpetuje pro OMI podklady nezbytné k sestaveni Planu regenerace obecniho bytoveho fondu
zodpovida za ekonomickou agendu v oblasti bytoveho hospodarstvi

u nemovitosti ve spravé odboru vydava pro Ucely dodavatele energii souhlas se zfizenim odberného
mista a se zménami souvisejicimi s odb&rnym mistem

pfipravuje veskeré administrativni podklady nutné pro Uspésné vymahani jednotlivych pohledavek
MC ve své pusobnosti az po uplatnéni pohledavek soudni cestou veetné zabezpeceni exekucniho



vykonu
— zabezpetuje zvetejiiovani zamérl podle zvlastnich predpist a €lanku 75 Statutu

2. Pfenesena pusobnost
- rozhoduje spory o vysi najemného mezi dosavadnim najemcem bytu a nebytového prostoru
a vlastnikem navracené nemovitosti v pfipadech stancvenych zviastnim pfedpisem



Ptiloha &. 5 OR
Napln ¢innosti odboru socialniho (OSOC)

1. Samostatna pusobnost
v oblasti péce o seniory a osoby zdravotné postizené

- napomaha ve spolupraci s méstem zapojeni téchto ob&anl do kulturnfho a spolecenského Zivota

— podili se ve spolupraci s méstem na fedeni otazek bydleni téchto ob&and

— spolupracuje se soudy v fizeni o omezeni svépravnosti, vykonava dohled nad vykonem
opatrovnictvi, v€etné vypracovani zprav pro soud

— spravuje zafizeni socialnich sluzeb mistniho vyznamu

— organizuje blahopfani jubilantim a jubilejni svatby

v oblasti pé¢e o rodinu a déti
— vytvafi ve spolupraci s méstem predpoklady pro kulturni, sportovni &i jinou zajmovou a vzdélavaci
¢innost déti

v oblasti zdravotnictvi

- ve spolupraci s méstem vytvari podminky pro podporu zdravi obyvatel a pro zajisténi zdravotni péce
o ob&any

- vyjadtuje se k siti zdravotnickych sluzeb a jejim zménam

— v ramci ptsobnosti MC plini ukoly k zaji$téni zdravotnické ¢innosti za mimofadnych situaci

v oblasti Skolstvi

— zabezpeluje se souhlasem mésta zfizeni, zménu a zrudeni Skoly a 8kolskych zafizeni mistniho
vyznamu

- sesouhlasem mésta a se souhlasem MSMT CR zabezpetuje zfizeni $koly nebo $kolského zafizeni,
které dle zvlastnich predpisl zfizuje jiny zfizovatel, prokaze-li podminky pro zajisténi vychovné
vzdélavaci ¢innosti

- zabezpetuje udéleni souhlasu MC méstu ke jmenovani a odvolani feditell kol a $kolskych
zatizeni, které jsou zfizeny z Grovngé MC, zabezpeduje vyslani zastupce MC do konkurznich Fizeni
na funkci reditelll téchto skol a Skolskych zarizeni

— zajistuje Ugast zastupce zfizovatele pFi zahajeni, prab&hu a ukongeni inspekeni innosti Ceské kolni
inspekce ve $kolach nebo skolskych zafizenich, které MC zfidila

— zajistuje rozhodnuti o pfijeti opatfeni na zakladé vysledki Ceské $kolni inspekce ve $kolach nebo
$kolskych zafizenich, které jsou zfizeny z urovné MC, a to v souginnosti s méstem

- navrhuje méstu spadové obvody pro zakladni a matefské $koly nachazejici se na uzemi méstske
casti

— zajistuje zfizeni $kolské rady u kol zfizenych z urovné MC dle textu Statutu

— zajistuje darky pro prvnaky

— zabezpecduje ekonomickou agendu v oblasti $kolstvi v rozsahu své plsobnosti (nakladani s polozkou
5331 - neinvesti¢ni prispévek v oddile a § 3111, 3113, 3114, nakladani s polozkou 515x - nakup
vody, paliv a energie v oddile a § 3421 Domu déti a mladeze Bystrouska)

v oblasti bezpecnosti
- spolupracuje s Méstskou policii Brno pfi FeSeni bezpecnostni situace méstské Casti v oblasti své
plisobnosti, rozsah spoluprace vymezuje obecné zavazna vyhlaska mésta Brna

2. Pfenesena pusobnost
- poskytuje socialni poradenstvi

v oblasti pece o rodinu a deti

— vykonava sociaing-pravni ochranu déti s vyjimkou ¢innosti vykonavanych méstem a vede evidenci
téchto déti

- rozhoduje v |. stupni spravniho fizeni o vychovnych opatfenich a sleduje, zda jsou dodrzovana
opatfeni, o nichz rozhodl a rusi je

- podava navrhy na opatfeni na ochranu déti

— rozhoduje v |. stupni spravniho fizeni o uloZeni povinnosti rodi¢tiim a jinym osobam odpovédnym za
vychovu ditéte vyuZzit odbornou poradenskou pomac a rusi ji




vydava pisemny souhlas s pobytem ditéte, u néhoz byla nafizena ustavni nebo ochranna vychova,
mimo Ustavni zafizeni

vykonava funkci opatrovnika déti s vyjimkou agendy nahradni rodinné péce; mize byt ustanoven
opatrovnikem i v pfipadé zastupovani ditete ve vztahu k ciziné

zajist'uje neodkladnou péci détem, které se ocitly bez priméfené péce, nebo je-li jejich zivot, normalni
vyvoj nebo jiny dulezity zajem vazné ohrozen nebo narusen a navrhuje soudu vydani pfedb&zného
opatfeni

podava vyjadreni pro potfeby uréeni zafizeni pro vykon Ustavni vychovy, do kterého ma byt dité
umisténo, jestlize soud rozhoduje o nafizeni ustavni vychovy ditéte nebo o pfemisténi ditéte do
jiného zarizeni pro vykon ustavni vychovy

podava jménem ditéte soudu navrh na vydani prfedbézného opatfeni na uloZeni opatfeni k ochrane
ditéte pred domacim nasilim, jestlize je dité vystaveno télesnému nebo dusevnimu nasili ze strany
rodi¢e nebo jiné osoby, ktera zZije s ditétem ve spole¢né domacnosti

Ucastni se trestniho a prestupkového Fizeni vedeného proti mladistvému

poskytuje ve spolupraci s méstem pomoc détem vyZadujicim zvySenou pozornost pfi pfekonavani
nepfiznivych socialnich podminek a vychovnych vlivl, s cilem umoznit jim zaclenéni do spoleCnosti,
véetné zaclenéni pracovniho

zabezpedéuje vykon socialni kurately pro déti a mladez

provadi socialni depistaz

sleduje dodrzovani prav ditéte v zafizenich pro vykon Ustavni nebo ochranné vychovy
zprostredkovava socialné aktivizacni sluzby pro rodiny s détmi

v oblasti péée o seniory a osoby zdravotné postizené

zastupuje osobu, kterd neni schopna sama jednat a nema zakonného zastupce pfi uzavirani
smlouvy o poskytnuti socialni sluzby

provadi & dokonéuje vykon rozhodnuti v oblasti davek pomoci v hmotné nouzi, penézitych davek
socialni pé¢e a mimoradnych vyhod zahajeny pfede dnem nabyti Uplne Gcinnosti zvlastniho zakona
rozhoduje v I. stupni spravniho fizeni o ustanoveni zvlastniho pfijemce davky dichodového pojisténi
v piipadech stanovenych zakonem o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, dohlizi, jak
zvlastni pfijemce plni své povinnosti

vykonava funkci opatrovnika osob s omezenou svépravnosti v pfipadech, kdy byly ustanoveny
soudem, opatrovnika dospélych osob v trestnim Fizeni v pfipadé, Ze vzhledem ke svému
zdravotnimu stavu nejsou tyto osoby schopny samostatné jednat a statutarni mésto Brno je
ustanoveno opatrovnikem pii fizeni organem ¢&innym v trestnim fizeni, a opatrovnika osob
neznamého pobytu

vykonava kontrolu dodrzovani povinnosti na Useku ochrany zdravi pfed Skodlivymi Gcinky
navykovych latek

zajidtuje pohfby osob ve smyslu zvlastnich predpist




Priloha &. 6 OR

Napln ¢innosti odboru vnitfnich véci (OVV)

1. Samostatna pusobnost

zabezpeduje pinéni veskerych tkoll souvisejicich s technickohospodarskym zabezpecenim organi
meéstske Casti

zabezpecluje spravu budovy radnice a prostor v uzivani MC v domé Opalkova 6

zabezpecuje zastup pfi vedeni Ufedni desky Ufadu méstské casti

vykonava pokladni ¢innost pro vnitini i vnéjsi potfeby MC

uzavira a ukonéuje najemni smlouvy o najmu volnych nebytovych prostor v budové radnice k
zajisténi dalsich sluzeb ob&antim v souladu se zaméry RMC

uzavira najemni smlouvy a smlouvy o vyplij¢ce v oblasti své pUsobnosti v souladu s usnesenimi
ZMC, RMC a internimi Fidicimi akty UMC

u nemovitosti ve spravé odboru vydava pro ucely dodavatele energii souhlas se zfizenim odbérného
mista a se zménami souvisejicimi s odbérnym mistem

zabezpectuje Ukony souvisejici s uzivanim znaku a vlajky méstske casti

vede agendu vécnych darll pofizovanych z rozpoétu MC

zabezpeduje koleni pracovniki UMC a ¢leni ZMC z provozniho hiediska

zajistuje mistni referenda ve spolupraci s méstem

uklada pisemnosti zrusenych pravnickych osob a zafizeni, jejichz zakladatelem je mésto Brno — MC
a po skonceni ulozné doby je pfedava Archivu mesta Brna

vede souhrnnou evidenci vyplyvajici ze zakona o poskytovani informaci, vypracovava vyrocni zpravu
UMC o poskytovani informaci za kalendafni rok

vymaha pohledavky MC vzniklé v souvislosti s hospodafskou &innosti MC s vyjimkou pohledavek v
plsobnosti OBH, véetné provadéni a zabezpeceni exekucniho vykonu

vede ustfedni evidenci stiznosti a petic dorug¢enych MC a zabezpecuje jejich vyfizeni, poskytuje
méstu potfebnou soucinnost pfi prodetfovani stiznosti

spolupracuje s Méstskou policii Brno pfi fe$eni bezpeénostni situace MC v oblasti své plsobnosti,
rozsah spoluprace vymezuje vyhl. mésta Brna o méstské policii

pfipravuje navrhy na provadéni Uzemnich zmén (zména hranic méstskych Casti, slouceni
¢i rozdéleni ulic), eviduje je a vede pfehled uzemi méstské Casti

podava navrhy na pojmenovani ulic a jinych vefejnych prostranstvi v souladu s pravidly pro tvorbu
uliéniho nazvoslovi

zabezpeduje agendu evidencnich Eisel pfislusnych staveb na svém Uzemi

zabezpeduje provoz ISMC v souladu s platnou legislativou a dalimi rozhodnutimi mésta
zabezpetuje dodrzovani zasad antivirové ochrany a bezpec€nosti dat, datovych ulozist a dalSich
podsystémi ISMB stanovenymi méstem

zabezpetuje tvorbu a spravu svych WWW prezentaci, véetn& WWW rozhrani k ISMB, a dodrzovani
jejich parametrll a vlastnosti stanovenych méstem

vyuziva jednotnou udajovou zakladnu ISMB v mife odpovidajici technologickym vlastnostem
pFislugného ISMC, potfebam zajisténi své plsobnosti a pozadavkim mésta

dodrzuje datové formaty stanovené méstem pfi pfenosu dat mezi podsystemy ISMB a komunikaci
s okolim ISMB

poskytuje Udaje do jednotné datové zakladny ISMB, které u MC vznikaji, a to zplsoby a v rozsahu
stanovenymi méstem

potizuje software a hardware s parametry a vlastnostmi v souladu s doporucenimi mésta
zabezpetuje Urovei bezpecnosti komunikaéni sité a provozované vypocetni techniky, a to v souladu
se standardem vydanym méstem

ohlasuje méstu bezpecnostni incidenty, anomalie nebo udalosti, které mohou presahnout vnitini
prostfedi ufadu méstské ¢asti a provadi jejich evidenci

v oblasti Integrovaného zachranného systému zajistuje provoz Glozist materialu civilni ochrany
zpracovava podklady pro vydani obecné zavaznych vyhlasek mésta Brna na iseku pozarni ochrany
zpracovava dokumentaci poZarni ochrany stanovenou pro obce

zfizuje ohlasovnu pozarl a dalsi mista, odkud Ize hlasit pozar

organizuje preventivné-vychovnou ¢innost v oblasti pozarni ochrany

spolupracuje s jinymi méstskymi ¢astmi k zabezpeceni pozarni ochrany

pini obdobné povinnosti ulozené zakonem o pozarni ochrané pravnickym osobam a podnikajicim



fyzickym osobam

umoziiuje dislokaci jednotek Hasi¢ského zachranného sboru na uzemi MC podle nafizeni kraje a
zabezpeduje prispévek na provoz a jejich vybaveni

zabezpedéuje vystavbu a udrZbu objektl pozarni ochrany a pozarné-bezpecnostnich zafizeni, zdroje
vody pro haseni poZaril a jejich trvalou pouzitelnost

zabezpetuje ziizeni jednotky sboru dobrovolnych hasicl méstske ¢asti a udrzuje jeji akceschopnost,
zabezpeduje jeji materialni a finanéni potfeby

zajistuje péci o ¢cleny jednotky sboru dobrovolnych hasi¢li méstské ¢asti, Cleny jinych jednotek
pozarni ochrany, véetné osob vyzvanych k poskytnuti osobni pomoci, zasahuji-li za ztizenych
podminek nebo pfi déletrvajicim zdsahu na Uzemi méstske asti

poskytuje nahradu uglého vydélku ¢lentim jednotky sboru dobrovolnych hasicl

zabezpecuje a hradi pro ¢leny jednotky sboru dobrovolnych hasi¢h preventivni zdravotni prohlidky
zabezpetuje odbornou pripravu ¢lenll jednotek sboru dobrovolnych hasicl

zajistuje v Gfednich hodinach moznost bezplatné nahlizet do Sbirky pravnich pfedpisd Gzemnich
samospravnych celkll a nékterych spravnich uradi v elektronické podobe,

zabezpeduje zvefejiiovani zamérl podle zvlastnich predpisl a ¢lanku 75 Statutu

. Pfenesena pusobnost
vede matri¢ni agendu véetné rozhodovani ve vécech zmény jména a pfijmeni
pfijima zadosti o vypis z Rejstfiku trestl
provadi ovéfovani opist listin a pravosti podpisi
zajistuje cinnost komise pro projednavani pfestupk, ktera rozhoduje v 1. stupni spravniho fizeni o
prestupcich proti pofadku v zemni samospravé, proti vefejnému poradku, proti ob¢anskému souZiti
a proti majetku
projednava v 1. stupni prestupky proti poradku ve statni spravé vyskytujici se na vice Usecich statni
spravy, prestupky na useku véeobecné vnitini spravy, pfestupky proti pofadku ve statni sprave,
prestupky ve vé&cech oznagovani budov, ulic a vefejného prostranstvi a ve vécech naruseni vzhledu
obce, prestupky ve vécech mistniho referenda (provadi-li se referendum v méstskeé ¢asti), pfestupky
ve vécech statnich symbolt Ceské republiky
projednava v 1. stupni pfestupky na Gseku matrik, jména a pfijmeni
rozhoduiji v 1. stupni spravniho Fizeni ve véci vyplaceni jednorazové nahrady ke zmirnéni nékterych
kfivd zplUsobenych komunistickym rezimem ve smyslu zvlastniho predpisu
projednava v 1. stupni prestupky podle zvlastnich pravnich pfedpisl (§ 105a, 105b odst. 1 pism. a -
c) zak. ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském)
projednava v 1. stupni pfestupky ve zdravotnictvi, upravené zvlastnimi pravnimi predpisy (zak. ¢.
164/2001 Sb., zak. . 268/2014 Sb., zak. ¢. 378/2007 Sb., § 11 zak. &. 251/2016 Sb.)
projednava v 1. stupni pfestupky na useku socialni péce a na Useku ochrany zdravi pfed skodlivymi
aginky navykovych latek (zak. &. 65/2017 Sb., § 39 odst. 2 zak. ¢. 167/1998 Sb., zak. €. 108/2006
Sb.
projednava v 1. stupni prestupky na useku Skolstvi (zak. ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim,
stifednim, vy$8im odborném a jinem vzdélavani)
projednava v 1. stupni prestupky fyzickych osob podle § 26 zak. ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o
zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisil
vymaha nedoplatky na ulozenych pokutdch a na mistnich poplatcich vetné provedeni a
zabezpeceni exeku¢niho vykonu
uklada v odlivodnénych pfipadech prfedb&zna opatieni
vykonava funkci opatrovnika osob, jejichz pobyt neni znam, pfipadné z jiného vazného divodu, je-li
to tfeba k ochrané zajmu téchto osob nebo vefejného zajmu
vydava ovéfené vystupy z informacnich systémi vefejné spravy a provadi autorizovanou konverzi
dokument
projednava v 1. stupni prestupky proti pfedpisiim, kterymi se stanovi néktere dalsi pfedpoklady pro
vykon nékterych funkci, vyjma téch prestupkdl, jichz se dopustili zaméstnanci statutarniho mésta
Brna, zafazeni do Magistratu mésta Brna
projednava v 1. stupni pfestupky podle zakona o obecni policii
zajistuje organizacné-technické zabezpeceni voleb ve spolupraci s méstem
pini tkoly na seku scitani lidu, doml a byt ve spolupraci s méstem
pfijima oznameni o shromazdénich nepresahujicich ramec méstske casti, rozhoduje o jeho zakazu
a projednava v 1. stupni pfestupky na tomto Useku
dozira na dodrzovani predpisl o statnich symbolech f



spravuje mistni a spravni poplatky v oblasti své plisobnosti

v oblasti Integrovaného zachranného systému zabezpeCuje hospodafeni s materialem civilni
ochrany

zajistuje ukoly pozarni ochrany pro obdobi stavu ohrozeni statu a vale¢ného stavu

zajistuje Gcast velitelll a strojnik( jednotky sboru dobrovolnych hasi¢i MC na jejich odborné pipravé



} Ptiloha ¢. 7 OR
Naplhi ¢innosti odboru zivotniho prostrfedi a dopravy (OZPD)

1. Samostatna plisobnost

vytvati a realizuje koncepci péée o zivotni prostfedi MC v navaznosti na koncepci Zivotniho prostfedi
mésta, ke které zabezpeduje vyjadfeni MC, v souvislosti s tim zabezpe&uje racionalni vyuzivani
pfirodnich zdrojl

zabezpeduje vyjadieni MC ke koncepci odpadového hospodarstvi mésta, vyjadiuje se k mistim k
odkladani nebezpeénych slozek komunalnich odpadl, vyjadfuje se k obecnimu systému
odpadového hospodarstvi v souladu se zvlastnimi pfedpisy

koordinuje &innost véech subjektil pFi Feseni ekologickych problemt v MC

zabezpeduje vydani zavazného stanoviska MC k investiénim a ostatnim zamérdim mistniho vyznamu
v oblasti své plsobnosti

zajistuje spravu ploch zelené vefejné a omezené pfistupné na tzemi MC kromé ulignich stromoradi
zajidtuje udrzbu volnych neudrzovanych ploch na tzemi MC

vydava souhlas za vlastnika ke kaceni dfevin na plochach zelené vefejné a omezené pristupné a
omezené pristupné kromé uliénich stromofadi a na volnych neudrzovanych plochach na uzemi
méstské casti

podava zadost za vlastnika o povoleni kaceni dievin a oznameni o kaceni dfevin na plochach zelené
vefejné a omezené piistupné kromé uli¢nich stromofadi a na volnych neudrzovanych plochach na
Uzemi méstské casti

zabezpeduje kaceni drevin na plochach zelené vefejné a omezené pfistupné a na volnych
neudrzovanych plochach na uzemi méstské ¢asti

zajistuje dohled nad provadénim udrzby ploch zelené v8ech vlastnikll pozemk( na uzemi méstské
¢asti, a to ve spolupraci s méstskou policii

prejima nové vybudované plochy zelené v majetku mésta a za vlastnika uplatiuje prava a povinnosti
s tim spojené (napf. reklamace apod.)

vede a aktualizuje evidenci ploch vefejné a omezené pristupné zelené na tzemi MC a poskytuje tyto
udaje pro celoméstskou evidenci vedenou méstem

zfizuje vybéhy pro psy

zabezpeduje vyjadreni MC k posuzovani vlivi na zivotni prostfedi podle zvlastnich predpisti a
zajituje misto pro vefejné projednavani posudku na uzemi MC

zajistuje plnéni povinnosti pivodce odpadl vznikajicich z viastni ¢innosti méstské casti

zajistuje spravu a uUdrzbu kontejnerovych stani uréenych pro nadoby na komunalni odpad,
umisténych na pozemcich ve vlastnictvi mésta; v ramci zajisStovani teto Cinnosti zabezpecuje
uzavirani smluv k témto kontejnerovym stanim se tfetimi osobami

zajistuje udrzbu zelené vyhrazené jako soucast objektu radnice

zajistuji udrzbu silniéni zelené podél mistnich komunikaci vyjma stromoradi

zajistuje odstranéni nezakonné soustfedéného odpadu (nelegaini skladky odpad() na uzemi MC o
objemu do 5 m3

je v postaveni viastnika pozemku v fizenich podle zakona o ochrané pfirody a krajiny, ktera se tykaji
svéfeného majetku podie Pfilohy €. 3 Statutu MB; v pfipadé fizeni o povoleni kaceni dfevin je v
postaveni viastnika pozemku i ve vztahu k plocham zelené vefejné a omezené pristupné kromé
uliénich stromofadi a na volnych neudrzovanych plochach na Uzemi méstske casti

je u¢astnikem fizeni vedeného krajskym uradem o vydani povoleni k provozu zafizeni ke skladovani,
sbéru, Upraveé, vyuziti nebo odstranéni odpadu, s vyjimkou pfipadd, kdy pfedmét fizeni zasahuje do
spravnich obvod( dvou a vice MC nebo se jedna o stavbu celoméstského zajmu

spolupracuije s organy hygienické sluzby a méstem pfi organizaci a provadéni deratizace presahujici
hranice MC, zaji$tuje deratizaci na uzemi MC u prostor(i nemovitosti v majetku mésta a na vefejnych
prostranstvich

zabezpecuje pronajem nebytovych prostor SSO

navrhuje lokality pro zpracovani trzniho fadu ve. jejich zmén

zabezpecuje Uudrzbu trznich mist na vefejnych prostranstvich

navrhuje vyuziti lesti v majetku mésta na uzemi MC

plni povinnosti a opravnéni spravce drobnych vodnich tokd, pokud je MC za spravce

fe$i nouzové zasobovani vodou pfi lokalnim nedostatku pitné vody

zabezpecuje vyjadieni ke koncep&nim zamérim pro véechny druhy dopravy na Uzemi MC a
spolupracuje na koncepci rozvoje dopravy na uzemi MC



zabezpectuje vyjadfeni MC k roénimu planu oprav a Gdrzby mistnich komunikaci a realizaci oprav a
adrzby mistnich komunikaci v dohodnutém rozsahu

zabezpeduje ¢isténi véech vozovek komunikaci mimo dalnic a dalni¢nich ramp na Uzemi MC,
zabezpecéuje zimni Udrzbu vozovek mistnich komunikaci mimo zakladni komunikacni systém
zabezpeduje Cisténi a zimni Gdrzbu na chodnicich a ostatnich dopravnich plochach {napf. schody,
cyklistické stezky, cesty apod.) véetné ploch, kieré nejsou zafazeny do sité mistnich komunikaci,
pokud neni ¢isténi a zimni Udrzba povinnosti jiného viastnika (spravce) nemovitosti

zabezpeéuje vyjadieni MC k organizaci individualni dopravy a pravidelné hromadné osobni dopravy
na uzemi MC a k navrhovanym zménam v dopravé

zabezpectuji souhlas za vlastnika mistni komunikace k Zadosti o povoleni zvlastniho uzivani mistni
komunikace v pfipadé soubéhu dvou a vice zadosti, v pfipadé zfizeni vyhrazeného parkovani a v
pfipadé zfizovani restaura¢nich zahradek

zabezpetuje na zakladé zadosti povoleni docasnou nebo trvalou individualni vyjimku pro vozidla ke
vjezdu do nizkoemisni zony, pokud byla zéna stanovena obecné zavaznou vyhlaskou mesta Brna,
zabezpetuje v souladu se zaméry rozvoje mésta vykon prav a povinnosti k vefejné pfistupnym
Uéelovym komunikacim a dopravnim plocham ve vlastnictvi mesta

zabezpeduji vybaveni zastavek verejné linkové osobni dopravy na izemi MC Gekarnami pro cestujici
s opravnénim uzavirat smlouvy o uzivani mistnich nebo U¢elovych komunikaci ve vlastnictvi mesta
pro umisténi a provozovani ¢ekaren pro cestujici, véetné pfislusenstvi téchto cekaren, a to po
pfedchozim souhlasu spravce komunikace

vykonava prava mésta podle zviastniho pravniho predpisu pfi odstranovani silni¢niho vozidla, které
je v rozporu s timto zvlastnim pravnim pfedpisem odstaveno na vefejné pfistupné ucelove
komunikaci, ktera neni ve vlastnictvi mésta

zabezpetuje vyjadreni MC ke koncepci technickych siti v mésté, jejich obnové a vystavbé

podili se na koordinaci oprav komunikaci mistniho vyznamu s opravami a vystavbou technickych siti
na uzemi MC

spolupracuje pfi tvorbé podminek pro pfipravu komplexni nabidky investorskych pfilezitosti pro
primyslovy rozvoj a podporu podnikani na Uzemi mésta i regionu, spolupracuje pfi tvorb& projekt
na zainvestovani Uzemi zejména s vyuzitim pobidek vlady CR apod.

spolupracuje s méstskou policii Brno pfi feseni bezpecnostni situace MC v oblasti své plsobnosti,
rozsah spoluprace vymezuje vyhlaska mésta Brna o méstskeé policii

zabezpeduje spravu objektl a zatizeni sv&fenych MC s vyjimkou bytovych objektu

zabezpeduje provoz $kol, pfedskolnich a kolskych zafizeni, které jsou zfizeny z urovné MC
zodpovida za rozdéleni a c&erpani neinvesticnich piispévkll a ucelovych dotaci fizenym
pfispévkovym organizacim v oblasti 8kolstvi

vytvari podminky pro optimalni vyuziti svéfeného $kolského majetku ob&any MC v dobé& mimo
vyucovani

vytvari ve spolupraci s méstem piedpoklady pro kulturni, sportovni €i jinou zajmovou a vzdélavaci
¢innost déti.

zajistuje spravu a provoz sportovnich a sportovné rekreacnich zafizeni svéfenych MC s vyjimkou
hrist u kolskych zafizeni

zajistuje vykon verejné prospésnych praci a obecné prospésnych praci

uzavira najemni smiouvy a smlouvy o vypUljéce v oblasti své plsobnosti v souladu s usnesenimi
ZMC, RMC a internimi fidicimi akty UMC

u nemovitosti ve spravé odboru vydava pro tcely dodavatele energii souhlas se zfizenim odbémého
mista a se zménami souvisejicimi s odb&rnym mistem

zabezpetuje zvefejiiovani zamérl podle zvlastnich pfedpist a €lanku 75 Statutu

. Pfenesena pusobnost
vyjadfuje se ve stavebnim fizeni u drobnych staveb z hlediska ochrany Zivotniho prostredi
projednava v 1. stupni prestupky fyzickych osob podle zvlastniho zakona (§ 26 zak. €. 256/2001 Sb.,
o pohrebnictvi a 0 zmé&né nékterych zakon)
spravuje mistni a spravni poplatky v oblasti své plsobnosti

na useku odpadového hospodarstvi

vykonava v 1. stupni statni spravu na useku odpadoveho hospodarstvi
projednava prestupky v 1. stupni

uklada opatfeni k napravé

uklada pokuty za porudeni obecné zavaznych vyhlasek




na Useku nakladani s vybranymi vyrobky s ukonéenou zivotnosti
zajistuje agendu spojenou s odstrané&nim odstavenych vozidel
projednava prestupky v 1. stupni

na useku ochrany ovzdusi

projednava v 1. stupni prestupky paleni na otevieném ohniti jiného materialu, nez sucheho
rostlinného materialu neznecisténého chemickymi latkami

uklada pokuty za poruseni obecné zavaznych vyhlasek mésta Brna

zpristupfiuje informace o Urovni znecidténi ovzdusi mésta

na useku ochrany pfirody a krajiny

vydava povoleni ke kaceni dfevin rostoucich mimo les, pokud neni soucasti JES (zak. ¢. 148/2023
Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku), v pfipadech povoleni ke kaceni dfevin rostoucich
mimo les, uklada nahradni vysadbu, vede piehled pozemk( vhodnych k nahradni vysadbé a uklada
provedeni nezbytnych zasahll véetné pokaceni dfevin a je opravnén pozastavit, omezit nebo zakazat
kaceni dievin, vede evidenci nahradnich vysadeb v Geografickém informacnim systému (GlS) mésta
Brna (Pasport zeleng)

vykonava dozor v ochrané pamatnych stroml a jejich ochrannych pasem pfed Skodlivymi vlivy z
okoli a dozor v registrovanych vyznamnych krajinnych prvcich

vede prehled o vefejné pfistupnych téelovych komunikacich, stezkach a pé&sinach ve svém spravnim
obvodu

navrhuje zfizovani &i rueni tcelovych komunikaci, stezek a pésin ve svém spravnim obvodu
projednava v 1. stupni prestupky na Useku poskozeni a nepovoleného kaceni stroml rostoucich
mimo les dle zvlastnich predpisl

uklada pokuty v 1. stupni za neprovedeni uloZzené nahradni vysadby dievin

na Useku ochrany zvifat

projednava v 1. stupni prestupky na useku ochrany zvirat proti tyrani véetné ukladani zakazu chovu
zvifat, propadnuti tyraného zvifete nebo zabrani tyraného zvirete

zajidtuje odborné vyjadreni organli veterinarni spravy, vede a uchovava evidenci osob, které se
dopustily prestupku

provadi ,zvlastni opatfeni” na navrh krajské veterinarni spravy, zajistuji pfedbé&znou nahradni péci
projednavaji véechny podnéty podané krajskou veterinarni spravou

na Useku zemédelstvi, ochrany ZPF, veterinarni a rostlinolékarske péce
vykonava v 1. stupni statni spravu na dseku:
- veterinarni péce, ktera prislusi obecnim ufadim
- rostlinolékaiské pécée, ktera prislusi obecnim ufadiim a obecnim uradim obci s rozsifenou
plisobnosti v&etné projednavani prestupki
provadi zemédélské soupisy

na Useku lesniho hospodafstvi, myslivosti a rybarstvi

projednava v 1. stupni prestupky fyzickych osob na Useku obecného uZivani lest, myslivosti a
rybarstvi

vydava a odebira rybarské listky a vede jejich evidenci

na useku dopravy a silniéniho hospodarstvi

vykonava plsobnost silni¢niho spravniho ufadu 1. stupné& na mistnich a vefejné pristupnych
Ucéelovych komunikacich (mimo ZKS) dle pasportniho informacéniho systému vedeného méstem
vykonava statni dozor nad mistnimi a vefejné pfistupnymi G¢elovymi komunikacemi v méstske Casti
(mimo ZKS) dle pasportniho informacéniho systému vedeného méstem

projednava v 1. stupni prestupky na useku dopravy a silniéniho hospodarstvi u mistnich a vefejné
pristupnych Géelovych komunikaci dle pasportniho informaéniho systéemu vedeného méstem
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NaplIn ¢innosti tiseku tajemnika (UT)

1. Samostatna pusobnost

— zabezpecuje provozné-technické a sekretafské cinnosti pro starostu MC, mistostarosty MC a
tajemnika Uradu

- vede agendu socialniho fondu MC Brno-Bystrc

— zaji$tuje zvetejiiovani aktualnich informaci a prezentaci MC v elektronickych médiich, v Bystrckych
novinach, ptipadné jinych sdélovacich prostfedcich

- zajistuje kontrolu smluv zvefejiiovanych v Registru smluv podle zakona ¢. 340/2015 Sb.

— zajistuje funkci kontaktni osoby na Useku pozami ochrany zejména vici odborné zplisobilé osobé
(dodavateli sluzeb PO), jednotkam Hasi¢ského zachranného sboru, jinym méstskym castem apod.

- spolupracuje s OVV v oblasti pozarni prevence zejmena pfi zpracovani dokumentace pozarni
ochrany stanovené pro obce, zfizovani ohlaSovny pozar(i a dalsich mist, odkud Ize hlasit pozar a pfi
organizaci preventivné-vychovné €innosti v oblasti pozarni ochrany

— zabezpetuje zastup dil¢ich agend na pozici hospodaiska sprava

— zajistuje vedeni UFedni desky UFadu méstské Casti

— zabezpeluje agendu personalni a prace a mezd (PaM)

— zajistuje zakladani do osobnich spisti kopii povéfeni k zastupovani MC (dale jen povéreni) a kopii
odvolani povéfeni

— zajistuje oznameni na sekretariat vystavitele (vystaviteli) povefeni ukon&eni pracovniho vztahu
povéfeného

— zabezpetuje zvefejhiovani zameérl podle zvlastnich predpist a ¢lanku 75 Statutu

— poskytuje pravni konzultace a zabezpeduje pravni pomoc UMC a organim MC, na vyzadani
zpracovava pisemna pravni stanoviska véetné podkladl pro odvolaci organy

— plipravuje podklady pro odvolaci organ v pfipadé odvolani proti rozhodnuti o neposkytnuti informace

— zajistuje zastup na recepci Uradu

2. Pfenesena pusobnost
—spravuje registr prav a povinnosti organ( vefejné moci podle ustanoveni zak. ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech
- zajistuje zastup u vydavani ovérenych vystupll z informacnich systémd vefejne spravy
- zajistuje zastup na pracovni pozici matrika a pfi ovéfovani opist listin a pravosti podpistl
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I. Napli ¢innosti interniho auditu a financni kontroly (1A)

. Samostatna plisobnost
kontroluje ve stanoveném rozsahu pravnicke osoby zalozené nebo zfizené méstem - méstskou Casti
vykonava verejnospravni kontrolu podle zvlastnich predpist
zabezpecuje zavedeni a udrzovani vnittniho kontrolniho systému MC, jeho prezkoumavani,
ovéfovani podle zvlastniho predpisu pomoci financnich auditl, auditd systémi, auditd vykonl a
operaci
predklada starostovi MC doporuéeni ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho systému, k
pfedchazeni nebo zmirnéni rizik a k pfijeti opatfeni k napravé zjisténych nedostatk
zpracovava plany interniho auditu
v terminu dle Statutu mésta Brna zabezpec&uje vypracovani a predlozeni odboru interniho auditu a
kontroly Magistratu mésta Brna zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol za uplynuly kalendarni rok v
rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim predpisem
zajituje konzultaéni ¢innost ve svérené oblasti v ramci MC
zajist'uje procesy pro aplikaci agendy tykajici se ochrany osob, které oznamuji poruseni zakona
(ochrana oznamovatell)

Il. Napln éinnosti pracovnika pro krizové situace

. Samostatna plisobnost
vytvari potfebné metodické podklady a opatfeni pro Ffidici, rozhodovaci, organizacni a vykonnou
ginnost jednotlivych organti MC a odbor(i UMC v pfipadé krizovych situaci
v oblasti krizového fizeni se podili na pfipravenosti spravniho obvodu MC na fe$eni krizovych situaci
dle pozadavk(l starosty
v oblasti Integrovaného zachranného systému:
- zajist'uje pfipravenost na mimoradné udalosti a podili se na provadéni zachrannych
a likvida¢nich praci a na ochrané obyvatelstva
- uzavira vyp@jéni smlouvy na vysougede z majetku MC s postizenymi povodnémi a
podobnymi udalostmi dle aktualni situace a potfeby
- zajistuje zfizeni zafizeni civilni ochrany

. Pfenesena plsobnost
v oblasti obrany statu
plni ukoly a poskytuje Udaje pro zabezpe&eni obrany statu podle pokynl Magistratu mésta Brna nebo
krajskeho uradu
podili se na zabezpeceni dodani uréenych vécnych prostfedki pro potieby zajiStovani obrany statu
podle rozhodnuti Magistratu mésta Brna
zabezpe€uje vybér a povolani fyzickych osob k pracovnim vypomocim nebo k pracovnim
povinnostem pro potfeby obrany statu podle rozhodnuti Magistratu mésta Brna
plni Ukoly spojené s provéfenim opatfeni pro zabezpeceni obrany statu podle rozhodnuti Magistratu
mésta Brna
poskytuje  potfebnou  souginnost v pfipadé vycviku ozbrojenych  sil mimo  Gzemi
vojenskych Ujezdl, sepisuje Skody zplUsobené pravnickym a fyzickym osobam a $kody zplisobené
na majetku MC, doslo-li ke $kodé v pfimé souvislosti s vycvikem ozbrojenych sil nebo s provéfenim
opatfeni pro zabezpeceni obrany statu
uplatiuje pozadavky na pfipravu ob&anl k obrané statu u krajského afadu cestou
Magistratu mésta Brna a organizuje jejich pfipravu
pini ukoly spojené s evakuaci obyvatel podle rozhodnuti krajského uradu nebo Magistratu mésta
Brna a poskytuje potfebnou souc¢innost pfi ochrané majetku evakuovanych osob

v oblasti krizového fizeni )
plni Ukoly uvedené v priloze ¢. 7, Casti IV Statutu, spolupracuje se starostou MC pfi pInéni tkoll
uvedenych v pfiloze €. 7, ¢asti lll Statutu




v oblasti hospodarskych opatfeni pro krizové stavy
zajistuje plnéni ukoll stanovenych primatorem mésta Brna pfi pfipravé na krizové situace a pfi jejich
feSeni

v oblasti Integrovaného zachranného systému

organizuje pfipravu na mimoradné udalosti

podili se na provadéni zachrannych a likvida¢nich praci s Integrovanym zachrannym systémem
zajistuje varovani, evakuaci a ukryti osob pred hrozicim nebezpelim

poskytuje HZSJmK podklady a informace potfebné ke zpracovani Havarijniho planu kraje nebo
vnéjsiho havarijniho planu

podili se na zajisténi nouzového pfeziti obyvatel

vede evidenci staveb civilni ochrany nebo staveb dotéenych pozadavky civilni ochrany

seznamuje pravnické a fyzické osoby a organizatni slozky na svém Uzemi
charakterem mozného ohrozeni, s pfipravenymi zachrannymi a likvidagnimi
pracemi a ochranou obyvatelstva, za timto Gi¢elem ve spolupraci s HZSJmK organizuje jejich Skoleni
kontroluje dodrzovani zakona o Integrovaném zachranném systému a predpistl vydanych k jeho
provedeni v oblasti své plisobnosti.

zpracovava povodiovy plan, fidi, dozoruje, koordinuje ochranu pred povodnémi na uzemi MC
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) Naplni ¢innosti obecna
véech odboru, UT, pracovniho mista interni audit, finan¢ni kontrola (1A) a pracovniho mista pro
krizové situace v oblasti jejich pisobnosti

1. Samostatna pusobnost

— spravuje majetek svéfeny MC v oblasti své plisobnosti (evidence, provoz, idrzba opravy, investice)

- zajistuje ekonomické vyuziti svéfeného majetku ve své plisobnosti

— pfipravuje podklady pro rozpo¢et MC ve své plisobnosti

— provadi kontrolu vécné spravnosti a platebni opravnénosti faktur v oblasti své plsobnosti

— pfipravuje podklady pro samospravné organy MC a organy mésta Brna v oblasti své plsobnosti

— vykonava funkci investora (objednatele) u investiénich akci hrazenych z rozpoétu MC v oblasti své
pUsobnosti, jejichz vyznam a vztahy neprekraCuji hranice méstskych ¢asti, a sou¢asné v pripadé
potieby zabezpecuje i zastoupeni mésta Brna jako vlastnika v fizeni dle stavebniho zdkona ve
veécech tykajicich se svéfeného majetku mésta

- zajistuje ptipravu podkladll zadavacich fizeni a po rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky zabezpecCuje realizaci u vefejnych zakazek nad finan¢ni limit 700.000 k& bez DPH
v jednotlivém pfipadé v oblasti své pasobnosti

— zajistuje pfipravu a pribéh vybérového Fizeni u vefejnych zakézek malého rozsahu od 1 K& do 700
tis. K¢ bez DPH v oblasti své plisobnosti, zabezpecuje jejich realizaci

— zabezpetuje archivaci a skartaci dokumentace vybérového fizeni u vefejnych zakazek malého
rozsahu od 1 K& do 700 tis. K& bez DPH v oblasti své plsobnosti

— sleduje pInéni zavazk(l z uzavienych smluv v oblasti své plisobnosti

— pfipravuje veskeré administrativni podklady nutné pro Uspésné vymahani jednotlivych pohledavek
MC ve své plisobnosti, podklady pfedklada agendé prestupkil OVV k aktivnimu vymahani véetné
zabezpeceni exekuéniho vykonu (neplati pro OVV a OBH)

— provadi kontrolu v oblasti své plsobnosti a &innosti MC

— provadi kontrolu fyzickych a pravnickych osob v rozsahu daném vyhlaskami mésta Brna a pfijima
podnéty k sankénimu fizeni v oblasti své plisobnosti

— prosetiuje vécné stiznosti v oblasti své plsobnosti, pfedklada stanoviska a navrhy jejich feSeni
piislusnym organim

— rozhoduje o poskytovani informaci Zadateli podle zvlastniho zakona v oblasti své plisobnosti, vede
veskerou souvisejici evidenci a dokumentaci

— zpracovava a piedava statistické podklady v oblasti své plsobnosti

— zabezpecuje uvelejnéni smiuv prostfednictvim registru smluv v ramci plisobnosti odboru

2. Pfenesena plisobnost

— provadi kontrolu fyzickych a pravnickych osob v rozsahu daném nafizenimi mésta Brna v oblasti
své plsobnosti

— pfipravuje veskeré administrativni podklady nutné pro Uspésné vymahani jednotlivych nedoplatkil
na ulozenych pokutach a mistnich poplatcich ve své plsobnosti, podklady pfedklada agendé
prestupkl OVV k aktivnimu vymahani véetné zabezpeceni exekuéniho vykonu (neplati pro OVV)

— rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zvlastniho zakona v oblasti své plsobnosti, vede
veskerou souvisejici evidenci a dokumentaci

— vyfizuje dozadani organl statni spravy v oblasti své plisobnosti.
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